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Incasonat Universitetinin Elmi Surasinin
12 sentyabr 2023-cii il tarixli iclasinin

1 Neo-li protokolu ils tasdiq edilmisdir.



1. UMUMi MUDDSALAR

1.1 Beynsixalq layihsler ve scnabilerls is sébasi (bundan sonra — Sébs) Azserbaycan Dovist
Madaniyyst va Incasenst Universitetinin (bundan sonra — Universitet) beynalxalg layihaler va
acnobilerle bagh fealiyystini heyata kegirir ve vezife bélglsiine gére Universitetin Beynalxalg
alagsler lizre prorektoruna tabedir.

1.2 $6ba 6z fealiyystinds Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azsrbaycan
Respublikasinin "Tehsil haqqinda”, “Elm haqgqinda” qanunlarnni, Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin ferman ve serencamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin gsrar ve
serancamlarini, Elm ve Tahsil Nazirliyinin amr, telimat ve Kollegiya Qararlarni, diger muvafig
ganunvericilik aktlarini, ADMiU-nun Nizamnamasini, Elmi Suranin gerarlarini, tehsil, elm ve
innovasiyalar, inzibat-igtisadi ve sosial fealiyyat sahslerinde mévcud olan miivafiq normativ-
huquqi aktlari, rektorun smrlarini ve bu 8sasnamani rehbar tutur.

2. SOB®NIN STRUKTURU

2.1 $6banin rohbari va digor amakdaglar: rektor torafinden toyin edilir.

2.2 $Sobaye rshberliyi onun midiri hayata kegirir ve bilavasite ADMiU-nun Beynalxalq
alageler tzra prorektoruna tabedir.

2.3 Soébenin mudiri:

2.3.1. ADMIU-nun ise gsbul proseduruna mivafiq olaraq rektor tersfinden vazifoys tayin

olunur.

2.3.2. ali tehsilli, tahsil sahasinds, beynalxalg alagslerin teskili ve ya beynalxalq layihslerin

idare olunmast ile bagli is tecriibssina malik olmalidir.

2.3.3. sObaye hevale olunmus vazifslerin yerine yetirilmasi ve hiquqglarin heyata

keciriimasinde gaxsen masuliyyat dasiyir.

2.4 $Sabenin iscilori ADMIU-nun ise gabul ve isden azad etms proseduruna uygun olaraq
rektor terafinden vazifsys tayin edilir ve vezifaden azad olunurlar.

2.5 $o6benin emokdaglarinin vezifeleri bu Ssasnameya, vezife telimatlarina, hemcinin
ADMIiU-nun qgarsisinda qoyulan vezifslers uygun olaraq bélasduralr.

3. SOBONIN 8SAS FUNKSIYALARI

3.1 Universitetin beynelxalq layihsler izre konsepsiyasini hazirlayir ve hayata kegirir;

3.2. Universitets acnabi taleblerin celb edilmasi tizre kosepsiya hazirlayir ve hayata kegirir;

3.3. Beynslxalg elmi grant misabigalerini ve programlari misyyanlesdirir ve istiraki hayata
kegirir;

3.4. Xarici qurum ve musssisalerden gelan layihs, ortag galisma takliflerin deyarlondirir ve
muvafiq struktur bélmalsrina géndearir;

3.5. Xarici ve yerli universitetlorin tacriibssinden bshralenarek scnsbi vetsndaslarin
Universitete gabuluna serait yaradir;

3.6. Gcnabi telabelarle bagh talim ve tedrisin keyfiyyatinin artirilmasina nazarst edir;

3.7. S6be 6z fealiyystinde dovlstlerarasi ve universitetlorarasi muqavilelerden, habels
hoékumestin, Elm ve Tahsil Nazirliyinin tahsil, madani ve elmi smekdasliq planlarindan
maksimum yararlanmaga calisir;

3.8. So6be geyd olunmus sahslerds 6z vazifslarini icra edarkan Universitetin digar sébalari ilo

garsiligh elagads foaliyysti temin edir.

e aan



3.10. Layihalerin effektiv sakilde idareedilmasini temin etmak;

3.11. Layihslords diger struktur béimalerin istirakini temin etmak;

3.12. Qrant programlari ve layihslarle bagl melumati uygun struktur béimelers géndarmak
ve istirakina destek olmaq;

3.13. Ocnabi vatendaslar ticiin Universitet veb saytinda dolgun melumatlar yerlesdirmsk;

3.14. Scnobi telebalerin Universitete miracistini asanlasdirmaq tGglin elektron senad gabulu
prosesini inksaf etdirmak;

3.15. Universitete daxil olmus acnabi telebslerin geydiyyata alinmasi, onlarin Universitet
haqqinda ve daxili nizam-intizam gaydalar barede mealumatlandiriimag;

3.16. Qabul olunmus acnabi tslebsalerin mivafiq senadlerini hazirlamagq ve tedris sébasine
tahvil vermak;

3.17. Scnsbi tolobslerin Azerbaycanda mivaqqgeti yasamasi Ugln yasayis icazesinin
alinmasina destek olmaq;

3.18. Universitete qebul olunmus ve tehsil alan acnabi telebslerin senadlerinin
tohliikasizliyin tamin etmak;

3.19. Universitetdo tohsil alan acnabi telebalerin siyahisinin hazirlanmast ve muvafiq
qurumlara vaxtinda ¢atdirmagq;

3.20. Universitetdo tohsil alan acnebi telebs sayini artirmaq megsadi ile yeni taklifler ve
strategiyalar hazirlayaraq rehberliys teqdim etmak;

3.21. Universitet rahbarliyinin ve sdbanin scnabi telebslerle bagdl tesdiq etdiyi gasrarlarin
icrasini temin etmak;

3.22. Sobenin faaliyyatini aks etdiren hesabatlari hazirlamag;

4. SOBONIN HUQUQLARI

4.1 Vazifs va funksiyalarin yerina yetiriimasi tigtin zeruri olan informasiya ve senadleri mivafiq
struktur(lar)dan taleb etmak;

4.2 Struktur bdlme rehbarlerinden islerin  (xidmatlerin)  keyfiyystinin  artirimasina
istigametlonmis tadbirlerin gérilmasini teleb etmak;

4.3 Beynalmilsllosme fealiyystlori, acnabi telebeler ve beynaixalq layihalerin sayinin
artinimasina dair taklifieri rektora ve Elmi Suraya miizakire t¢in teqdim etmak;

4.4 Faaliyyet istigamatlerine uydun olaraq rektorun smri asasinda muxtslif tarkibdan ibarst
layihe komandalari qurmagq ve onlarin faaliyystine nozarst etmak;

4.5 Universitetin struktur bdlmalerininin faaliyysti ile alagedar masalelerin miizakiresinds
istirak etmak;

4.6  Solahiyystleri gargivesinda xidmeti yazigmalar aparmagq.

5. HESABATLILIQ

5.1. Sobe 6z fealiyysti barede hesabati Beynalxalq slagsler Uzre prorektora va zaruri
hallarda Elmi Suraya teqdim edir.

6. SOBONIN FOALIYYSTININ TOSKILI
6.1 Struktur rehbari bu 8sasnams ile mileyyan olunan vazifslerin icrasini temin edir;

6.2 Struktur rehberi, iscilerinin vezife ve huquglan bu ©Ssasnamsye istinaden rektor
torefinden tasdiglenan vazifs telimatlar ssasinda misyysn olunur;



6.3 Struktur vazife borclarinin ve funksiyalarinin icrasini temin etmsk megsadile 6z igini
Universitetin diger struktur bélmasleri, habele Universitetin nazdinds olan teskilatlar ile
qarsihigh slagads qurur.

7. YEKUN MUDDBALAR

7.1Bu Bsasnama Universitetin Eimi Surasinin garari ile rektor tarafinden tesdiq edilir;

7.2 Bu Ssasnameya olave va dayisikliklor Universitetin EImi Surasinin garari ile edilir;

7.3Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi, Universitetin Nizamnamasi ile  bu
Bsasnamsnin middealar arasinda ziddiyyst yaranarsa, birinciler tistiin hiiquqi gqlvveys
malikdirler;

7.4Azorbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyine dayisiklik edilmesi naticesinde bu
Osasnamanin har hansi miiddeasi ile ganunvericilik arasinda ziddiyyst yaranarsa, hamin
middeaa qlvvaden diusmis hesab edilir.



