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Azarbaycan Dovlat Madaniyyet ve incesenat Universitetinin
inzibati isgilarinin ise qabul va isdan azad edilmasi iizra

Talimat

1. Umumi miiddaalar

1.1. Azarbaycan Dovlet Madaniyyat ve Incasanat Universitetinda inzibati isgilarin ige
qabulu va vazife dayisikliyi universitetin uzunmiddatli strateji inkigafini temin etmaya yonalik
yuksak ixtisash kadr bazasinin formalagdiriimasi istiqgamatinda aparilir.

1.2. Azarbaycan Dévlat Madaniyyat va Incasanat Universitetinda inzibati isgilarin iga
gabulu Azarbaycan Respublikasinin ®mak Macallesing, “Tahsil hagginda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa, Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyinin 05.02.2018-ci il
tarixli F-100 némrali smri ila tesdiq edilmis “Ali tahsil miiassisalarinda kafedra midiri, dekan va
dekan muavini vazifalarinin tutulmasi Qaydalari”na uygun olaraq aparilir.

1.3. Vakant vazifalara miracist edan namizadlarin sanadlarinin gabulu, onlann tahlili va
namizadla miisahiba Isa Qabul Komissiyasi tarsfindan hayata kegirilir.

1.3. Seckili vazifslarin (kafedra mudiri, dekan) tutulmasi Gg¢un musabigs elan olunur.

1.4. Vakant vazifs iizra talab olunan bilik va bacariglar hamin vazifenin tasdiq edilmis
vazifa talimatinda 6z aksini tapir.

1.5. Komissiyada misbat ray alaraq muvafig vakant vazifeya uydun hesab edilen
namizadin amri ADMIU-nun rahbar-inzibati, tadris-komakei va xidmatedici heyatinin stat
cadvalinin asasinda rektor tarafindan tasdiq edilir.

1.6. Kafedra mudiri vo dekan vazifasine segilmis namizadle 5 il middastine smak

miigavilasi baglanir va muvafiq amr verilir.

2. 9sas prinsiplar

2.1. ADMIU isa gabul prosesinda asagidaki prinsiplari rehbar tutur:

2.1.1. qanunamiivafiglik;

2.1.2. ise qabul gaydalarinin obyektivliyi, prosesin aydin ve saffafligi;

2.1.3. namizadlarin ise miisabiqa ve misahiba asasinda qabul ediimasi;

2.1.4. namizadlarin 6z gabiliyyatlarina, xidmati nailiyyatlarina ve pesa hazirligina uygun
olaraq ADMIU-da har hansi vazifani tutmaqda hiiquq barabarliyi;

2.1.5. irgindan, etnik mansubiyyatindan, dinindan, cinsindan, sosial mangayindan, ails,
amlak va qullug vaziyystindan, yasayls yerindan, agidasinden, ictimai birliklora
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mansubiyyatinden, habels isguzarliq keyfiyyatlarine aid olmayan basqa sabablardan asili

olmayaraq iggilarin hiiquq barabarliyi.

3. Ise qebul prosesinin merhalalari

3.1. Vakant vazifslar yaranan zaman ilk énca universitetin daxili resurslari Isa Qabul
Komissiyasinda analiz edilarek dayandirilir. Uygun olarsa, muvafiq struktur rahbarinin
tagdimatina asasan hamin kadr yaranmig vakant vazifaya tayin olunur.

3.2. Vakant vezifoye daxili resurslardan uygun kadr olmadi§ teqdirde ADMUI-ya
kanardan daxil olan muraciatlara (CV-lar va canli miracistler) Ise Qabul Komissiyasinda
baxilib dayarlandirilarak miisahibaya davat olunur.

3.3. Daxili resurslardan va miiraciatiardan uygun kadr olmadigi taqdirda KiV-da ve
yaxud ADMIU-nun web sahifesinda elan yerlasdirilir.

3.4. ADMIU-da segkili vazifslerin tutulmasi (kafedra mudiri, dekan) “Ali tahsil
milassisalarinde kafedra mudiri, dekan ve dekan muavini vazifslarinin tutulmasi Qaydalari"na
asasan aparilir. Segkili vazifslarin tutulmasi Giglin  kitlavi-informasiya vasitalarinda elan
yerlasdirilir. Vakansiya tigiin daxil olan miracistlera lge Qabul Komissiyasinda baxilir.

Segkili vazifalarin tutulmasi prosesi asagidaki marhalelardsn ibaratdir va ardicilli
qorunmagqla hayata kegirilir:

- vakansiyanin misyyan edilmasi;

- vakansiyanin elan olunmast;

- namizadlarin miracistlarinin gabulu va tahlil edilmasi;

- misabiganin kegirilmasi;

- segilan namizadin tayin edilmasi.

iddiagilar baxilmagq tgun gostarilan sanadlari taqdim edir:

- kadrlar ugotunun gaxsi veragasi;

- tarcimeyi-hal;

- ali tahsil, elmi daraca va elmi ad haqqinda senadlarin suratlari;

- elmi va elmi-metodiki iglarin siyahisi;

- incasanat, musiqi temayilli kafedralarin midiri ve mivafiq fakiltalarin dekan!

vazifasini tutmaq tglin hamin sahada dévlat taltifleri hagqinda sanadlarin surati,

- xUsusi gabiliyyst talab edan ixtisas kafedralarinin miidiri ve muvafiq fakultslarin dekani

vazifasini tutmaq Ggiin hamin sahada yaradiciliq islarinin va ya layihalerin siyahisi;

- kafedra mudiri ve fakilte dekaninin mivafiq struktur bélmanin inkigafi ila bagh

platformasi.
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4. lscilerin igden azad edilmasi prosesinin idara olunmasi

4.1. ADMIU-da iggilarin igden azad edilmasi prosesi Azarbaycan Respublikasi ©mak
Macallasinin muvafiq miuddaalarinin talablari ils hall edilir.

4.2. ®mak muqavilesina xitam verilmasi barada amrin surati Insan resurslar gébasina
daxil oldugu andan bir ig giini middatinds is¢inin amak kitabgasinda mivafiq qeyd aparilir.
omrin surati, is¢inin amak kitabgasi va son haqg-hesabi (istifade edilmemis amak
mazuniyyatina gora pul avazi, is¢iya 6daniimali smak haqqr ve digar édamalar) ila birlikde
sonuncu i ginil amak kitabgasinin geydiyyat jurnalinda mavafiq geyd etmakls isgiys tagqdim
edilir.

4.3 Isdan azad edilon isgilar son hagg-hesab almadan 6nca ise qabul zamani akt
asasinda tehvil aldiglari ADMiU-ya maxsus va maddi-masul goxs kimi onlarin masuliyyatinda
va cavabdehliyinda olan smlakin geri verilmasina dair tahvil-taslim aktini imzalayaraq aidiyyati
struktur béimalarina teqdim edirlsr.

4.4. Isgi emak kitabgasini géturdiyl zaman “xidmati vasigasi” insan resurslari $ébasi

tarafindan tahvil alinir.
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