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1 Sistema giris

Senad Elektron senad dovriyyasi sistemi liglin hazirlanmis istifadagi telimatidir. Elektron senad dovriyyasi,
bdyuk hékimat taskilatlarinda ve idarslerarasi ssnadlegsma prosesinds, iscilarin islerini elektronlasdirmag,
asanlasdirmagq, slratlendirmak ve effektivliyini artirmagq tglin istifade olunan sistemdir.

Elektron sanad dovriyyasi sistemina daxil olmaq Ugln asagidakilar teleb olunur:

1. Elektron senad dovriyyesi sistemine daxil olmaq ugin Siz URL Unvaninizi yazirsiniz.
2. FIN kodunuzu daxil edirsiniz.

4

l.' -
[}

EGOV

SBN&D DOVRIYYSS]

Istifadaci ad
AXLTEOM

o

Sistema daxil oldugdan sonra malumatlarim bdlmasindan sifreni dayismak imkanina maliksiniz.
Bunun tg¢uin malumatlarim bdlmasine daxil olursunuz. Sifroni dayis segirsiniz, yeni sifrani yazirsiniz va
tasdigla duymasi ile tesdiglayirsiniz. Buradan hamginin diger istifadagi malumatlarinizi da deyismeak
imkanina malik olursunuz.
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'._/., EGOV =  Msalumatlarim G parametrier L2
] S8NED DOVRIYYSSI
Daxilolma malumatlar Bildiriglar Cixig
¥ Daxil olanlar
istifadaci ad )
4+ Xaric olanlar Firuze Agayeva Sesda bildiris ®
o Email bildiri
# Yenisanad v gifreni dayis : .
B Qoviugum
@ Nozarst Osas malumatlar Va Olaga malumatlar /7
(7 s novbsleri Fin Olka
FRZ0001 Azsrbaycan -
2 Analitika v Ad Sahar
Firuze Baki -
B Nomrslanma
Soyad Unvan
Agayeva
Ata adi
Fizuli Telefon
Cinsi
Qadin - Faks

Malumatlarim bélmasindan ham da Siz, Havala et secimi vasitesilo salahiyyatlerinizi havale
etmak imkanina malik olursunuz. ©ger har hansi sababdan (mazuniyyat, ezamiyyat va s.) is yerinda
olmayacagsinizsa bu zaman salahiyyatlerinizi aidiyyati istifadegiya havals edirsiniz. Bunun tgtn
baslangic ve son tarixleri ve aidiyyati isitifadagini se¢arak tasdiglayirsiniz. Belslikle, middat bitana qadar
siza Unvanlanan bitln tapsiriglar aidiyyati istifadagiye gedacekdir. Middat bitandan sonra iss yeni
tapsiriglariniz avtomatik olaraq size daxil olacaqdir. Hom da havals etdiyiniz istifadagida olan, agilmamis
galan sanadlariniz da siza geri gayidacaqdir.

Havale muddati

Havala tari<i-Baslandic

22.07.2020 |

Havala tarii-Son

30.07.2020 |

Tasdigla  imtina et
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e 3 O B N I+ e

EGOV

SoNaD DOVRIYYSS

Daxil clanlar

Xaric olanlar

Yeni sanad v
Qoviugum

Nazarst

Is novbaleri

Analitika v

Nomrslenma

Havals

Axtaris

v @y Sinam MMC
> @y Gomap.az
> @y Yollaraz MMC

> m

)

> Rshbarlik

<
=)

Umumi séba

'
Je

Parvans Axundova

Ramina Hamidova

Sima Mammadova

Program tsminatinin yaradiimasi séba

Sima Mammadova

22.07.2020 - 30.0

Yenmdayam

Menyular

Sis_temde profilinize daxil olan zaman siz Daxil olanlar, Xaric olanlar, Yeni sanad, Qoviugum,
Nozarat, Is noévbeleri (sanadlerin geydiyyatini aparmaq Ugln, aidiyyati istifadagilorde),Hesabat
(Analitika) va Nomralanma (¢ixis senadlerine Umimi sébada ndmra goyulursa,némralanmani aparmaq

Ugun aidiyyati istifadagilorda) bélmsalarini strukturlasdiriimis sakilde gore bilersiniz.

2.1

Daxil olanlar

Daxil olanlar bdlmasinda size daxil olmus butin tapsiriglari gore bilasiniz.

|4=

=

o e |~

EGOV

S8NaD DOVRIYYSSI

Daxil olanlar

Daxil olanlar

Daxil olanlar o
Xaric olanlar

Yeni yazisma

Qovlugum

Nezaret

Is novbeleri

ol I > T S S <
00000000
I

Tapgingin Daxilolma

Status .
maqsadi yolu

o
©

Faks

m
<

Gagn morkazi

Gagn merkazi

Cagn markazi

Cagn markazi

Gagn markazi

Cagn markazi

D

Gagn morkazi

)

Pogt

Yazigmanin nomrasi

15-8-000022-2020

15-3/7-000002-2020

15-A-000045-2020

15-1-000026-2020

Yazigmanin movzusu

Gondaren

isla tamin olunma va... Parvans 8sadova

Agentliyin fealiyyst... Elcin Mahmudov
Firuze Agayeva
Firuze Agayeva
Firuza A§ayeva
Firuza Agayeva
Firuzs Agayeva
Firuzs Agayeva
isle tamin olunma va...

Parvana 8sadova

Déviat Agentliyinin ... Parvana 8sadova

Firuza Aghayeva &

Sanadin
Gonderilma tarixi -
nomrasi

17.12.2020 16:44

16.12.2020 20:01

16.12.2020 18:48

16.12.2020 18:44

16.12.2020 18:44

16.12.2020 18:44

16.12.2020 18:42

16.12.2020 18:42

16.12.2020 12:23

14.12.2020 21:20 3456678 11.12

SINAM_SESDA_10-15 Workflow User manual_v001.doc

Soh.6/64




SINAM ELEKTRON S&N&D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| T9|Imatl

Sakilde geyd etdiyimiz isare vasitesile Siz inbox-unuza daxil olan sanadleri muivafiq atributlara gore
axtaris edarak 6na ¢ixara bilersiniz:

4 — i Firuza Aghayeva 2
'.4 EGOV Daxil olanlar ghay: -
l SBNSD DOVRIYYSSI
Daxil olanlar
* Daxil olanlar 0
Tapgingin Daxilolma = _ . - . o e — Sonadin
1 Xa”c O‘anlar megsadi yolu azigmanin nomrasi ‘azigmanin movzusu ondaran ndarilma farixi - ST
/' Yeniyazisma w @ @ Faks 16-9-000022-2020  Islo tomin olunma va... Parvana dsadova 17.12.2020 16:44
- A ¢ E 15-3(7-000002-2020  Agentliyin faaliyyat. . Elgin Mahmudov ~ 16.12.2020 20:01
B Qoviugum o - v gentlryl Yy C
ﬂ' . @’ Gagn markazi Firuzs Agayeva  16.12.2020 18:48
@ Nozarst
ﬁ . %’ Gagn markazi Firuzs Afjayeva  16.12.2020 18:44
(™ Is novbaleri (4]
T—:’ . = Gagn markazi Firuza Agayeva  16.12.2020 18:44
ﬁ' . @’ Gagn markazi Firuzs Agayeva  16.12.2020 18:44
w @ B Gagn markazi Firuzs Agayeva  16.12.2020 18:42
T—:’ . @ Gagn markazi Firuza Agayeva  16.12.2020 18:42
g . Gagn markezi  15-A-000045-2020  isla tamin olunma va... Parvans 8sedova 16.12.2020 12:23
Yo . Pogt 15-1-000026-2020  Déviat Agentliyinin ...  Parvana 9sadova 14.12.2020 21:20 3456678  11.12
f i Firuza Aghayeva
.«" EGOV Daxil olanlar ghay:
‘ S&NEeD DOVRIYYSSI
Daxil olanlar Secilma statusu
¥ Daxil olanlar o X Tapsingin magsadi ~ —-Hamisi-- -
Tapgingin Daxilolma - _ . Tapsingin statusu
i - az anin nomrasi 7l
+ Xaric olanlar maqsadi yolu L Baxilib, Yeni ~  Muraciatin tipi -
# Yeniyazisma w @ @ Faks 15-9-000022-2020 sl f
Yazismanin novi ~ Gondarilms tarixi-Baslangic m
M Coviugum v @ v 15-37-000002-2020  Agt
¥ . @p Gagn merkozi Yazismanin ndmrasi Gondarilma tarixi-Son m
@ Nozarst
- w . B Gagn merkezi Daxilolma yolu ~  Ssnadin tarixi-Baslangic o]
(™ s navbaleri (4] 4 @ B ¢ 3gn morkon
Yazismanin movzusu ~  Ssnadin tarixi-Sen m
T:r . |;,3’ Gagn markazi
¥ . = Gagn morkozi Gondaran Daxilolma tarixi-Baglangic &
E; agn markazi o . -
w . @ G20 Senadin nomrasi Daxilolma tarixi-Son m
w @ Gagrimorkezi  15-A-000045-2020  Isla 1
Struktur bolms Taskilat
w @ Pogt 16-1-000026-2020  D&v

tapsiriglari statusa gérs yeni, baxilib, basa ¢atib kimi filtr etmak mimkanddr.

. - Yeni

0 - Baxilib
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9 - Basa catib

Burada, daxil olmus tapsiriglari har bir atributuna gore filtr etmak mimkindir. Bu atributlar
asagidakilardir:

o Tapsingin magsadi

e Tapsingin statusu

e Yazismanin névu

e Yazismanin némrasi

¢ Daxiolma yolu

¢ Yazismanin mdvzusu

o Gondaeran soxs

e Sonadin némrasi

e  Struktur bdlma

e Secilme statusu

e Miuracistin tipi

e (GoOndarilma tarixi - Baglangic
e GoOndarilma tarixi - Son

e Sanadin tarixi — Baslangic
e Sonadin tarixi — Son

¢ Daxilolma tarixi — Baglangic
e Daxilolma tarixi — Son

o Toskilat

e Voatandas

Elace da Siz hamin bélmadaki tapsiriglarin icra middatlerini asagidaki kimi, yerlesdirdiyimiz status
iconlari vasitasila izleya bilersiniz

e @ _Gecikib
o - Gecikir (gecikmayina 3 gun galib)
o - ©sassizdir

o . - Gecikarak baglanib
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. @ Baglanib

) . - icradadir, Yeni, Yeni daxil olub

. 0 - Tesdiglenib

/ = Daxil olanlar
22| Ecov
(] SENOD DOVRIYYSS
Daxil olanlar
¥ Daxil olanlar o
1+ Xaric olanlar Tapgingin Daxilolma o
- Yﬂll§ll'lﬂnll'l nomrasi
magsadi yolu
2 Yeniyazisma

Faks 16-8-000022-2020

Qovlugum

B o

Ve 15-3/7-000002-2020

Nazarat

Gagri markazi

g ¢ n

Is novbalari
Gagri markazi

Gagri markazi

Gagri markazi

Gagn markazi

Gagn markazi

PO OOOGOOIO

o

PR % P X X X X X%

SISTEMI

istifadeci Telimati

Yazigmanin movzusu

isla tamin olunma va...

Agentliyin faaliyyst...

Gondaran

Parvana 8sadova
Elcin Mahmudov
Firuzas Agayeva
Firuzs Agayeva
Firuza Agayeva
Firuza Afayeva
Firuzs Agayeva

Firuzs Agayeva

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

Firuza Aghayeva 2

Gindarilma tarixi -

17.12.2020 16:44

16.12.2020 20:01

16.12.2020 18:48

16.12.2020 18:44

16.12.2020 18:44

16.12.2020 18:44

16.12.2020 18:42

16.12.2020 18:42

Daxil
olan
sanadin
nomrasi

Bu Bsas sahifeds Siz mlvafig maqgsedler tgln daxil olan tapgiriglari gore bilersiniz. Hemin tapsirglarin

har birine uydun olaraq sistemds iconlar yerlasdirilmisdir.

. 2. Qeydiyyat liglin

. 2 Nazarat Ggln

o %ﬁ# - Darkanarin yazilmasi Ggun

-

" - Darkanar imtina
. H - .
e ““ _icra dglin

. - icra miiddatinin artirimasi tiglin

2o

. - Osas icraginin dayisdiriimasi

. '»3‘ - Razilasdirma Ggln
. 1. Razilagdirma imtina

o [ limza Ggln
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. @ - Malumat tgln

. @ - Bildiris Ggin.

2.2 Xaric olanlar

Xaric olanlar bélmasinds sizdan xaric olmus buttin tapsiriglari gére bilasiniz:

= i [ =
(Y4 = Xaric olanlar Aynur Ulubayova &
al] Ecov
‘ SBNSD DOVRIYYSS]
Xaric olanlar
¥ Daxil olanlar e
Daxil Daxil
& Xaric olanlar Tapsingin Daxiloima Yazigmanin . . o o lan olan
. _ - Yazigmanin movzusu Icragi Gonderilma tarixi |- . .
maqgsadi yolu nomrasi sanadin sanadin
Z Yeniyazisma e e
. o Dini va milli masale..  Elgin Mahmudov  08.01.2021 15:50
T
BB Qovlugum
Agentliyin faaliyyst... Parvana 8sadova 08.01.2021 15:40
@ Nozarst 9 @ genty W
_ @ B Agentliyin faaliyyat._. Parvane 8sedova  08.01.2021 15:38
) Is novboleri ("54 ]
—> .
. m Agentliyin faaliyyat... Nargiz Ismayilova 08.01.2021 14:46
B Nomrslsnms
Q B Agentliyin faaliyyat._. Parvane 8sedova  08.01.2021 14:46
Bl Hesabat v
. Jao Agentliyin faaliyyat..  Parvans 8sadova  08.01.2021 10:26
. ,.{ég Gagn markazi  15-M-1-2021-15/2  igla tamin olunma va... Parvana 8sadova  08.01.2021 09:57 Al
. [“p Cagnmarkazi  15-K-1-2021-18  Agentliyin faaliyyat..  Parvans ®sadova  08.01.2021 09:49 \
Q S Cagr merkezi  15-M-1-2021-15/3  [sle temin olunmave...  Kazim Memmadii  08.01.2021 09:36

Sekilde geyd etdiyimiz isare vasitesilo Siz outbox-da xaric olan senadleri muvafiq atributlara gérs filter ede
bilsrsiniz:
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’aa EGOQV = Xaric olanlar Aynur Ulubayova 2
‘ SBNED DOVRIYYSS]
Xaric olanlar
¥ Daxil olanlar e
Daxil Daxil
1 Xaric olanlar Tapgingin Daxilolma Yazigmanin . . - . o olan olan
. _ - Yazigmanin movzusu Icragi Gonderilma tarixi |- . .
maqgsadi yolu nomrasi sanadin sanadin
/' Yeniyazisma nomEas)
. @ o Dini va milli masala...  Elgin Mahmudov  08.01.2021 15:50
BB Qovlugum
Agentliyin faaliyyst... Parvana 8sadova 08.01.2021 15:40
@ Nozarst @ @ gemily v
_ @ B Agentliyin faaliyyst._. Porvane 8sedova  08.01.2021 15:38
) Is novboleri ("54 ]
—> .
. m Agentliyin faaliyyat... Nargiz Ismayilova 08.01.2021 14:46
B Nomrslsnms
Q B Agentliyin faaliyyst._. Porvans 8sedova  08.01.2021 14:46
Bl Hesabat v
. Jao Agentliyin faaliyyat..  Parvans 8sadova  08.01.2021 10:26
. ,.@ Gagn markazi  15-M-1-2021-15/2  igla tamin olunma va... Parvana 8sadova  08.01.2021 09:57 Al
. [“p Cagn markazi  15-K-1-2021-18  Agentliyin faaliyyst..  Parvans 8sadova  08.01.2021 09:49 \
Q S Cagn merkezi  15-M-1-2021-15/3  Isle tomin olunmave...  Kazim Memmadli  08.01.2021 09:36
rd = Xaric olanlar Aynur Ulubayova &
22| EGOV
‘ SENSD DOVRIYYSSI
Xaric olanlar ) :
¥ Daxil olanlar @ Tapsingin magsadi -~ Muracistin tipi -
Tapsingin statusu
X Xaric olanlar Tapgingin Daxiloima Yazigmanin | Basa catib, Baxilib, Yeni ~ Gondsrilms tarixi-Baslangic |
maqsadi yolu nomrasi
2 Yeniyazisma o B
Yazismanin ndvi « Gondarilma tarixi-Son m
. o Dini
B Qoviugum . ¥ iy
9 @ Yazismanin ndmrasi Daxil olan sanadin tarixi-Baslangic El
er
@ Nozarst g
. : 9 @ Ager Daxilolma yolu ~ Daxil olan sanadin tarixi-Son m
™ s novbelari (54
. 8 Agen . N
® Nomralanma Yazismanin movzusu » Daxilolma tarixi-Baslangic m
9 & Ager
B Hesabat v Icragi Daxilolma tarixi-Son |
. L Agen
. ‘.@ Gagn merkezi  15-M-1-2021-1512 sl to Daxil olan senadin nomrasi Tasgkilat
B g kazi 15-K-1-2021-18 A
. Gagn morkazi gen Struktur béima Vatendas
- [ o i 451449094 4552 iclata

tapsiriglari statusa gérs yeni, baxilib, basa ¢atib kimi filtr etmak mimkandar:

. -Yeni

0 - Baxilib

@ - Basa catib

Burada, Xaric olmus tapsiriglari har bir atributuna goére filtr etmaek mumkundur. Bu atributlar
asagidakilardir:

SINAM_SESDA_10-15 Workflow User manual_v001l.doc Sah.11/64



SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SINAM SISTEMI

IT's our business ISt|fad99| Tel|mat|

e Tapsingin magsadi

e Tapsingin statusu

¢ Yazismanin névu

e Yazismanin némrasi

e Daxil olma yolu

¢ Yazismanin mévzusu

e crac

e Daxil olan sanadin némrasi

e  Struktur bdlma

e Mdracistin tipi

e (GoOndarilma tarixi - Baglangic
e Gondarilma tarixi - Son

¢ Daxil olan senadin tarixi — Baslangic
e Daxil olan senadin tarixi — Son
¢ Daxilolma tarixi — Baglangic

e Daxilolma tarixi — Son

o Toskilat

e Votandas

Elaca da Siz hamin bélmadaki tapsiriglarin icra middatlerini asagidaki kimi, yerlesdirdiyimiz status
iconlari vasitasils izleya bilersiniz

e @ _Gecikib
o - Gecikir (gecikmayina 3 gliin galib)
J - Osassizdir

@. Gecikarak baglanib

@. Baglanib

@ icradadir, Yeni, Yeni daxil olub

. Tasdiglenib
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_ SISTEMI
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G SINAM
-
7_,.
IT's our business
Vi
2| EGOV
‘ SENSD DOVRIYYSS]

¥ Daxil olanlar 0

Xaric olanlar

|

" Yeniyazisma
Qoviugum

Nazarat

Is novbaleri @

o o n

= Xaric olanlar

Xaric olanlar

Tapgingin Daxilolma Yazgmanin

- Yazigmanin némrasi
magsadi yolu

icrag

movZusu

9 © Cagn merkezi  15-1-000029-2020  Agentliyin fealiyyst..  Aynur Ulubsyova
9 @ Cagrmerkazi  15-1-000029-2020  Agentliyin faaliyyst..  Firuzas Ajayeva
9 o Elektron poct 15-1-000026-2020  Agentliyin fealiyyat .  Aynur Ulubayova
9 @ Elekiron pogt  15-1-000028-2020  Agentliyin fealiyysl...  Firuze AJayeva
Q @ Firuza Ajayeva
9 © Cagn markszi  15-kol-000018-2020  Agentliyin faaliyyst. . Aynur Ulubayova
o Es Cagn markazi Agentliyin faaliyyst...  Firuze Ajayeva
9 @ Cagr markazi  15-kol-000018-2020  Agentliyin faaliyyst..  Firuza Ajayeva
9 o Cagn merkazi  15-1-000012-2020  Agentliyin faaliyyat..  Aynur Ulubsyova

Firuza Aghayeva 2

Gandarilma tarixi -

16.12.2020 18:56

16.12.2020 18:41

15.12.2020 18:56

15.12.2020 18:43

08.12.2020 14:03

08.12.2020 13:56

08.12.2020 13:26

08.12.2020 13:26

08.12 2020 13:21

Daxil
olan

sanadin
nomrasi

123

123

002

002

001

001

001

Daxil olan

sanadin

tarixi

16.12.2020

16.12.2020

15.12.2020

15.12.2020

08.12.2020

08.12.2020

08.12.2020

08.12 2020

Ta
Ta
Ta

Ta

Vat
Vet
Vat

Te

-

Bu Bsas ssahifaeds Siz mlvafig magsadlar tUgln xaric olan tapsiriglari gora bilersiniz. Hamin tapsiriglarin
har birina uygun olaraq sistemds iconlar yerlasdirilmisdir:

& Qeydiyyat iglin

- Nazarat G¢ln

=Pk - Darkenarin yazilmasi (iglin

- Derkanar imtina

- cra Gciin
=P _ jcra miiddatinin artiriimasi Gigiin

B

- ©sas icraginin dayigdiriimasi
. Razilagsdirma G¢ln
G Razilagdirma imtina
- -imza tglin
@ - Malumat Ugln

@ _ Bildiris tigiin.
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_ SINAM ELEKTRON SSNSD DOVRIYYSSI Vo ARXIV
SINAM SISTEMI

: IT's our business ISt|fad99| Tel|mat|

3 Qeydiyyat prosesi
31 ignovbeleri

Toskilata daxil olan senadlerin geydiyyati prosesi bu bdlmadan yani, is névbslerinden baslayir. Daxil olan
har bir kagiz senadi ilk 6nca skan olunur, is ndvbalerina idxal olunur. Senad idxal olunan zaman Siz, hamin
soanadin daxil olma yolunu da segmak imkanina malik olursunuz. Daxil olma yollar uygun olaraq iconlarla da
gOsterilir. Bundan alavas is névbalarina digar sistemlerden va e-maillarden de sanadlar birbasa daxil olur. Homin
sonadlerin de geydiyyati eyni qayda ile aparilir. is névbslerinde slave olunmus fayllar agagidaki atributlara gére
filtr etmak mUmkudnddr.

e Daxil olma yolu

e Senad

e Daxilolma tarixi

e (Gonderan

o Tapsirgin maqgsadi
e Gondarilma tarixi

e Qeydiyyatgl
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)SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI

’ = isnd i Firuza Aghayeva & BE
)i EGOV Is névbaleri ghay a B
] SENSD DOVRIYYSSI
) is névbaleri
& Daxil olanlar o H B
i Daxilol Daxilol Tapging

4 Xaric olanlar Holia foima -y Gondaran bl Gondarilma tarixi Qeydiyyatg!

yolu tarixi magsadi
N _ -

/" Yeniyazisma s Slagsli 06.01.202111:45 Nergiz Qedimova  Qeydiyyat Ugcin 06.01.2021 1146 Nargiz Qedimova (oW}

B Qovlugum @ nargiz ismayil  06.012021 1145 Qeydiyyat Gcin 2 (o]
@ nargiz ismayil . 06.01.2021 11:45 Qeydiyyat Gcin -3 (oM ]

@ Nozarat = _
(=] ariza2 0601202110116 Kazim Mammadli  Qeydiyyat tigiin 06.01202110:116  Kazim Mammadii © 10

m Is novbaleri @ @ aynur.ulubay.. 05.01.2021 17:56  Aynur Ulubayova Qeydiyyat Gcon 05.01.202117:57  AynurUlubayovak~ & B
@ kazim.mamm... 05.01.2021 16:52 Qeydiyyat Ugin 2 [ON ]
@ kazim.mamm...  05.01.2021 16:52 Qeydiyyat tgun a (o ]
2 y2male.com -.. 05.01.2021 16.03 Qeydiyyat ugun a (o
@ tural ibrahimo .. 05.01.2021 0844 Qeydiyyat Gcin -3 (oM ]
@ turalibrahimo...  05.01.2021 08:42 Qeydiyyat Gcin a (o |

Sshifs Gzrs 10 = 1-10 0f 83

Burada nazarst¢i tersfinden hamin idxal olunmus senadler aidiyyati Uzre geydiyyatgilara paylanir ve
hamin senadlar aidiyyati geydiyyatcilarin ssnadlsrim bdlmasine galir hansi ki, oradan geydiyyat prosesina
baglayirlar. ©ger nezaratgi tersfinden sehven gonderilmis senad qeydiyyatgi terefinden hale gabul
edilmamisdirse, nazaratgi hemin senadi geri ¢gagdiraraq yenidan geydiyyat tGgun digar geydiyyatciya géndermak
imkanina malikdir. Hosmginin nazaratgi buradan slave olunmus senadlars baxmaq ve onlari siimak imkanina da
malik olur.

Qeydiyyatcl slave et

Kazim Mammadli

Aynur Ulubsyova Imtina et

Farid Olizads
Elxan Qadirov
Tural Ibrahimov

Tural Mahmudov

Sistemda Siz, istenilen tipdas fayl elave etmak imkanina maliksiniz. Bunlara word, pdf, excel, video audio
va diger fayllar aiddir.
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SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI

= Yazigma malumalian Elgin Mahmudov 2

Razilagdirma tgiin o

Gangeren | Strokesr béime: Eigin Maheudov | Elektron sanad dovriyyasi gobasi
Genderima tare 01072019

Bsas malumatiar 7~ Sanadlar

# B Peddentiamsl. @ ¢ B 8
Dok yazigma

Yeni

Maktub

Deoviat qurucuiudu ve qanunvenclk masalalan
Doviat va pesa bayramlan

Agq

Doviat va pegs bayramian

3.2 Qeydiyyat prosesi

Toskilata daxil olan butin muracistler (daxil olma yollarindan asili olmayaraq) tegkilatda geydiyyat
olunur:

is ndvbasi alavs et

- (] Toplu idxal

Cagn markszi
Egov u

Elektron poct

Faks imtina et

Poct

Qabul zaman

Bu zaman kagiz senadler skan olunur ve sisteme alave edilir. ilkin olaraq biitiin geydiyyat olunmali
senadler is ndvbaleri bdlmasine alave olunur. Homin bélmaden nezaratgi terefinden ,qeydiyyatcilar segilir
va qeydiyyatin apariimasi ugun géndarilir. Senadlarin geydiyyatini aparan istifadagiler geydiyyat Ggln
gelan sanadlari agir, gabul edir va geydiyyatina baslayir:
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SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si V& ARXIV
_ SISTEMI
Istifadaci Talimati

SiNAM

IT's our business

= Yazigmanin malumatlan Firuza Aghayeva & W2

2| EGOV

-,
' SONSD DOVRIYYSSI
# Daxil olanlar @ Senedler v 0@
4 Xaric olanlar 2] 1_Qeydiyyat [CEo R4 B8
2 Yeniyazisma
a5f25835-79d7-41fa-bec2-.. 1
B Qoviugum
) Nozarat SESDA
Qeydiyyat prosesi
) is novbeleri [(31]
Salam.
“Elektron Sanad Dériyyesi Sisteml” proqram teminatinn Istifads qsydalarmin izahina
hasr edilan novbat darsimizdir
Mevzumuz “Elektron Senad Dbriyyssi Sistemi” —da sparilsn "Qeydiyyat *
‘ameliyyatidr. ar
Qeydlyyat prosesi sistemin i biri hesab chunur. Teski
baton maracistisr (dsxil oima yollanndan asil olmayaraq) teskilatda qeydiyyat olunur. Bu
zaman kagiz sanedisr skan clunur ve laws edilir. ifkin olaraq
olunmal sanadier g ndvbaler baimasing slave olunur.
Senad slave el- bimesinds skan olunmug senad alave edil +
Qeydiyyate! alava et — bsimasinda senad 0gon aidiyyat icrag segilir
Hemin bolmeden i ildi geydiyyatn
apanimas Ogin gondarilir (Sek1) -
- : — 5 .
Bu zaman sanad ile bagl buttin malumatlar sistema slava edilir:
Vi Yazismanin malumatlari Firuza Aghayeva 2
22| Ecov 2
‘ SaNaD DOVRIYYSS]
Muaraciatin tipi ~ Sanadlar v o
* Daxil olanlar o
g Teskilat Vatanda Taskilat-Vetanda
4+ Xaric olanlar O Tes O s O Tes 3 B 1_Qeydiyyat @e 1]
Miraciatin tipini daxil edin
2 Yeniyazisma -
B Qoviugum Daxil olan senadin malumatlan ~
& Nozarat Daxilolma yolu SESDA
Cagn markazi - Qeydiyyat prosesi
m Is novbeleri @ Daxilolma tarixi

06.01.2021 13:36

Daxil olan sanadin tarixi

[T] Gondaran taskilatin nazarsti

Kima Gnvanlanib
Kima tnvanlandidini segin

Salam.
“Elektron Senad Dérlyyssl Sistemi” program teminatinin stifads gaydalannin izahina
hasr edilen novbeti darsimizd
Mevzumiz *Elektron Sansd Dérlyyssl Sistemi™ ~da spanian "Qeydiyyat ™
smalyyatidir
Qeydiyyat prosesi sistemin ilkin proseslarindan biri hesab chunur, Tegkilata daxil olan
baton maracietier {daxil cima yollarndan asil olmayarag) tegkiaida geydiyyat olunur. Bu
zaman kaQiz senedier skan olunur ve sisieme elave edilir. ikin olarag batin geydiyyat
olunmali sanadier i névbeler balmasine slave olunwr.

boimasinda edir.

Qeydiyyatg: alava et — boimasinda sanad 0g0n aidiyyat icsag segili.

Hamin boimaden nazarstg tersfindan qeydiyyatgilar segildikdan sonra geydiyyatn
spanimasi Dgin gandarilr {Sak1)}

. a -

e Sanad Teaskilatdan daxil olubsa,taskilat segilir:
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SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI

— g .
o/ Yazismanin malumatlan Firuza Aghayeva & B
22| EGOV
‘ SENSD DOVRIYYSS!
Muracistin tipi A Sanadlar v o
¥ Daxil olanlar o
: @® Toaskilat (O Vatendas (O Taskilat-Vatandas .
4+ Xaric olanlar (] 1_Qeydiyyat [OXo 1 8
Taskilatlar secin
N ,
Yeni yazisma .
’ - e —
BB CQoviugum =
Togkilat Wxtaris
Ta:
Qeydiyyat prosesi
Is névbalari Banklar
B s {21 0 - L jatam.
Dowat Komlta‘a” ‘Elektron Saned Dériyyesl Sisteml” program teminatinin istifade gaydalannin izahina
ieer edilen ndvbeti darsimizdr,
a 1sayll Baki "As2 - Em va Ali Tehsil Muessisaleri fovzumz *Elekiron Saned Dérlyyesi Sistem” —ds sperisn "Qeydiyyat *
imaliyyaticir
Jeydlyye lhany lerinden biri hesab Tegkilata daxi ol:
O 1 sayli Bak asa  Fondlar o mmitir o Yllreean shoyars) sk byt oot
1aman kagiz sanadior skan clunur va sistema alava adilir. ikin olaraq baton qeydiyyat
Ictimai tagkilatlar . lunmal sanedier ig névbelar biimasina iave olunur.
O 2 sayl Baki "Asa - —r Jansd slavs et- boimasinds skan ciunmus ssnsd slave s
Qeydlyyate: slava et — boimasinda sanad 0g0n aidiyyat icrag seglir.
O 3 sayll Baki "Asan xidmat" markazi ® :;ﬁmﬂm&mm:m seydiypatslar seldlkdon senta seydystn
O 4 sayll Baki "Asan xidmat" markszi ® M [ = n

’ = Firuza Aghayeva 2
22| Ecov ghayeva 2
‘ SSONSD DOVRIYYSSI
Daxil olan senadin malumatlar ~
Ssanadler
¥ Daxil olaniar (17 v 0
. Daxiloima yolu
*  Xaric olanlar Cagr markazi - B  1_Qeydiyyat @oe (=]
> A Daxilolma tarixi
# Yeniyazisma
06.01.2021 13:36 9b1fb448-4b8a-4434-a%¢c7.. 1
BB Qovlugum Daxil olan sanadin némras
0001
© Nozarat Dayil olan sanadin tarixi SESDA
. 06.01.2021 m Qeydiyyat prosesi
(™ s ndvbaleri (31
Daxil olan sanadi imzalayan Salam.
Pawane eSadUVa ;i%mmm:ﬂ:ﬁmml‘ program teminatinin istifade gaydalannin izahina
Movzumz Elekiron Sened Dorlyyesi Sistemi” —ds spanian "Qeydiyyat *
Dail olan sanadin icracisi maliyyatiir. ar
Firuze Agayeva ero etk 4o yolorsi i omeyr) ooy e B
zaman kag(z senadar skan olunur v sistems alava edilir. Iikin olarag boton qeydiyyst
. . alunmall sanadior g névbaier boimasing alave olunur
[0 Gondaran tagkilatin nazarsti Sanel slave st- bokmasindo skan clunmus saned olava edir. +
Qeydiyyate: alave et - biimasinde saned Gg0n aidiyyat icrag segilir.
Hamin bolmadan nazarsig tarsfindan qeydiyystgilar segildikden sonra qeydiyyatn
Kima dnvanlamb apanimasi 0gon gondarilr (Sak1)
Kims tnvanlandifini secin
in seg - A= e x|
7 . L) [ -

Gonderen teskilatin nazarati geyd edilibss isarslanir. Senadin daxil olan teskilatda kima Unvanlandigi
geyd olunur. ©gar sanad yenidirsa Yeni
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SiNAM

IT's our business

v2| EGOV

-
‘ SONSD DOVRIYYSSI

[}

¥ Daxil olanlar (17]

Xaric olanlar

L

Yeni yazisma

N\

Qoviugum

Nezarst

I névbalari @

o o n

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SISTEMI

istifadeci Telimati

= Yazismanin malumatlan

[[] Gondsran tagkilatin nazarsti

Kima unvanlanib

Elgin Mahmudov

Axtars

> Hg Sinam MMC

Yazismalar

@ Yeni O Cavab

Yazisma malumatlari

Firuza Aghayeva 2

Sanadlar Vg
B 1_Qeydiyyat [(ORo R 4
9b1fb448-4b8a-4434-a9c7.. 1 / 5 ¢ F =

SESDA
Qeydiyyat prosesi
Salam.

“Elektron Senad Darlyyes| Sisteml” program teminatinin istfada gaydalannin izanina
hesr edilen novbeti dersimizdir.

Movzumaz “Elektron Senad Driyyasi Sistemi” ~ds spanian "Qeydiyyat *
amaliyyatid.

Qeydiyyat prosesi sistemin ilkin prosesiarindan biri nesab ohunur. Tegkilata dax alat.
biltin miracistiar (daxil okma yollanndan asil oimayarag) teskisida geydiyyat olunur. Bu

2aman kagiz sanadisr skan olunur va sistems alava edir. [ikin olarag batwn qeydiyyat
olunmah senedier I névbaleri biimasine elave clunur.

Sanad alava et- boimacinds skan Slunmug Sanad alave edilr +
Qeydlyyatgi alave et - bmesinde senad Ogin aidiyyal icrsg seglli.

Hemin bimedan nazaretg tersfindan qeydiyyatgilar segididen sonra qeydyyatn
spanimasi Ogun gondarilir [$ak1)

g

©

@

’EI\ s &
. s [y -
ayar har hansi sanada cavabdirsa hamin aidiyyati cavab senadi segilir
— H -
W = Yazigmanin malumatian Firuza Aghayeva & W3
2] EGOV
‘ S8NSD DOVRIYYESI
(O Yeni @ Cavab S dl
ansdalar
% Daxil olaniar (17 v ©
Axtar
+ 1 .
4+ Xaric olanlar 1_Qeydiyyat @0e 8
Yazigmanin
- . o - Yaz|§mamn mazmunu
# Yeniyazisma iR
15-2-000009 9b1fb448-4b8a-4434-a9c7.. 1
B Qoviugum O ) ;020 ) Gomrik organlaninin faaliyysti ®
15-2-000023-
O i ®
@ Nozarst 2020 SESDA
15-2-000025- . . .
i ) O 2000 gjh ® Qeydiyyat prosesi
[ is novbaleri (31]
15-2-000028- Salam.
O 2020 Xarici siyasat masaleleri ® “Elektron Sanad Dérlyyssl Sisteml” proqram tsminatinin istifads qaydalannin izahina
hasr edilan novbati dersimizdir.
15-2-000027- [0 “Elektron Sanad Dériyyssi Sistemi” —d “eydiyyat *
O 2020 Xarici siyasal masalalari ® m:;y"::dll e spanien = 2
Q ikin biri hesab . T olan
e 000026, ot e i s o e o Tt o
O 2020 Xarici siyasat masalalori ® Zaman kade m-:ﬂmf:: chaner vo istema clave el Iiin olaraq batn qaydyyat
15-2-000030. Senad slave et- bilmasinda skan olunmug sanad alave edil +
il : Xarici sivasat masalalari Qeydiyyate: alava et — boimasinda sened 0gan aidiyyat icrap segili.
o 2020 ¥ © Hamin bolmeden nezaratgi terafinden ,qeydiyyatgiar segildikden sonra qeydiyystn
‘apaniimasi 0gon gondarilir (Gek1)
15-2-000031-
O 2020 Xarici slyasat masalalar ®

— [y

Yazisma mealumatlar:

Yazigmanin ndvi,mévzusu,mazmunu ayar har hansi bir geyd varsa ve ya senad nazarstdadirse geyd olunuraq

Nozaratci soxs segilir:
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- SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si V& ARXIV
SINAM ~ SISTEMI
IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI

rd = Yazismamin malumatlan Firuza Aghayeva & B
2| Ecov $ 2
‘ SaNsD DOVRIYYSS]
Yazisma melumatian A~
¥ Daxil olanlar o Senadier v ©
+  Xaric olanlar Yazismanin novi
- Akt . B 1 _Qeydyyat (ORI N[+ N=]
/' Yeniyazisma Yazigmanin mavzusu
Agentliyin fealiyystine aid olmayan diger masslalar - HIE I R
. QOV'Ugum Mazmun
Agentliyin faaliyystina dair olmayan masslslar
@ Nozarst SESDA
Qeyd
) Qeydiyyat prosesi
(™ s novbsleri [(31] Baxilsin
81024 Salam.
“Elekiron Sensd Dbriyyesi Sistemi® program teminatinin istifads qeydalannin izshing
hasr edilen novboti dersimizdir.
[J Nezarst Mavzumuz “Elektron Sensd Dorlyyssl Sistemi™ —s apanian "Qeydiyyat
amaliyyatidir. &R
Q i sistemin lkin biri hesab olunur. Tagkilata dadl olan.
bilton moracietler (daxil cima yollarndan asi olmayarag) teghilaida geydiyyat olunur. Bu
zaman kadiz senadier skan olunur ve sisteme slave edilir. [kin olarag botin qeydryyat
N EIZE.FSt(;i A olunmali senedier i ndvbalerl bolmasing alava olunwr.
Sanad slava at- boimasinds skan chinmug sanad slave edilr +
Qeydiyyatc: elave et — biimesinde sanad 0g0n sidiyyst icrag segilir.
Hamin bolmecen nezarelgi terafindan qeydiyystgilar segildikden sonra qeydiyyatin
Nazaratci apaniimasi Oplin gandarilir {Sak1} -
Aynur Ulubayova -
- [ e —
Icra malumatlari yani, derkenar icra - darkanar sahibi ve icragilar segilir,ayar malumat tgutin kimasa
getmalidirsa geyd oluna biler
/ = Yazigmanin malumatlan Firuza Aghayeva 2
2| EGoV s ghayeva 2
] S8NaD DOVRIYYaS]
icracilar 7
¥ Daxil olanlar 0 Senadler v @
. Axtaris
4+ Xaric olanlar =] 1_Qeydiyyat [OXo 4 B
> @y Sinam MMC
2 Yeniyazisma
9b1b448-4b8a-4434-a9¢c7
BB Qovlugum (® Firuzs Agayeva q oL X
@ Nozarst SESDA
P s Qeydiyyat prosesi
[ s novbsleri @ Malumat Ugln 4
Axtang Salam.
“Elektron Sanad Dorlyyssi Sisteml® program taminatinin |stifade gaydalannin izahins
| hasr edilen novbat dorsimizdic
Movzumuz “Elektron Ssnad Dériyyasi Sistemi® —da apenian “Qeydiyyat *
amaliyyaticir a
> & Sinam MMC Qeydiyyat prosesi sistermin ilkin proseslarindan biri hessb chunur, Tagista daxd olar,
baton maracietier {daxil cima yollanndan asil oimayaraq) tegkisida geydiyyat olunur. Bu
zaman kagiz senadier skan clunur ve sistema alava edilir. ilkin olarag batin qeydiyyat
N olunmali senadier I névbeler baimasine slave olunwr.
-3 Nargiz Ismayilova X Sanad ol skan +
Qeydiyyate: slavs at — bimasinds sanad 0gan aidiyyat lorag segilir

Hemin bolmedan nazaretg terefinden qeydiyystgilar segildikden sonra geydiyystn
apanimasi Ogin gandarilir (Sak1}

Yadda saxia Baga gatdir - @ e v

darkanar malumat - darkanar sahibi ve malumat tglin géndarilacak istifadagilar segilir:
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SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI
Vi = Yazismanin malumatlan Firuza Aghayeva 2 W&
2] Ecov s
(] SENSD DOVRIYYSSI
() Derksnaricra (8 Darkeanar mslumat -
' ( Sanadler v O
# Daxil olanlar -
- 0 Darkanar sahibi ra
4 Xaric olanlar ptare B 1_Qeydiyyat @oe =]
# Yeniyazisma
> Ha Sinam MMC 9b1fb448-4b8a-4434-a9c7... 1
B Qoviugum
2 Elcin Mahmudov b4
& Nozarat SESDA
. [ Qeydiyyat prosesi
(™ s novbsleri [31] Malumat Ggln /"
Salam.
“Elekiron Sanad Dbriyyesi Sisteml” program teminatinin istifade gaydalannin izahina
AXIE]HS hesr edilen novbeti dersimizdi.
Movzumiz “Elektron Sanad Dérlyyesi Sistemi” —da apanian "Qeydiyyat *
emaliyyatidir. ]
> Hg Sinam MMC B e che e e Sk
zaman kagiz sanadier skan clunur ve sistema alave edilir. [kin olarag botin qeydiyyat
olunmal sanadiar i§ ndvbalar baimasing alava olunur.
. Nargiz ismayllova X Saned slave et- boimasinds SKaN KUINMUS Saned slave edil +
- GQeydiyyatg: slava et — biimasinda sened 0gon aidiyyat icrag segilir.
Hamin boimadsn nazarsig tersfindan qeydiyyatpilar sagidikdan sonra qepdiyyatin
apanimas: Dgin gonderilr (Sek1) -
e - P - -
| _— 5 o

Basa c¢atdirilir. Qeydiyyat tgtn hazir olan senadin yoxlanilmasi va ya daqiglesdiriimasi G¢ln ehtiyac
varsa Yadda saxla imkanindan da istifade etmak mimkunddr.

e Senad Vetandasdan daxil olubsa,vatendas secimi edilir:

= i [ =
Y4 Yazigsmanin malumatian Firuza Aghayeva %
AL EGOV
‘ SaNeD DOVRIYYSSI
Maracistin tipi A Sanadlar v o
¥ Daxil olanlar @
- (O Teskilat @® Vetsndas (O Taskilat-Vetsndas
1+ Xaric olanlar B 1_Qeydiyyat © ®3 |E
N Vatandaslar
/2 Yeniyazisma g
927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1
~ [] Kollektiv .
B Qoviugum -
@ Nozarat Axtar SESDA
. Qeydiyyat prosesi
= Is novbaleri [ 36 ] Fin Ad Soyad Ata adi
Salam.
Aydﬂ!'l Kalentarli Kamran 0 ;iﬁmmﬁzﬂ::hml“ program teminatinin istifade gaydalannin izahina
Movzumuz “Elektron Senad Dériyyasl Sisteml” —da apanian "Geydiyyat *
. . amaliyyatidir. a
O Esmira Aliahverdiyeva Sadiq L0 Qeydlyyat prosesi sistemin ilkin prossslarindsn birl hesab clunur. Tagkilats daxi olar
baton moracietier (daxil oima yollanndan asils almayaraq) teskiisida geydiyyat olunur_ Bu
zaman ‘skan olunur ve lave edilir. [kin geydiyyat
O EQEFEFE ali Shmadov Sldsnvar G olunmali sanedier Is nvbslarl bimesing siave olunur.
Sanad slava et- boimesinds skan slunmus ssnad slave adilr +
Qeydiyyatc: slave et — boimasinds senad 0gon aidryyat icrag segllir.
O Firuza Aghayeva © Hamin bolmeden nezaret terefindan qeydiyyallar segiidihden sonva geydiyyetm
apanimas: Dpn gandarilir (Sek1)
O Gilariiz Qurbanh Akif © i
- @ D NI R -
—] . — . -

iki ve ya daha gox vetendagdirsa Kollektiv segimi edirik:
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_ SISTEMI
Istifadaci Talimati

SiNAM

IT's our business

nf’ EGOV Yazigmanin malumatlar Firuza Aghayeva %
-
‘ S8NSD DOVRIYYSS]
Muracistin tipi A~ Sanadlar v °
¥ Daxil olanlar @
- (O Teskilat ® Vetendas (O Taskilat-Vatendas )
4+ Xaric olanlar B 1_Qeydiyyat [OKc R 4 B
. Vatandasl
/' Yeniyazisma Stendaglar
927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1
~ Kollektiv [
B Qoviugum -
@ Nozarst Axtar SESDA
. Qeydiyyat prosesi
B s novbalsri ("36 ] Fin Ad Soyad Ata adr
Salam.
Ayﬂﬂﬂ Kalantarli Kamran @ ;iﬁmmﬂgﬂ:ﬁmmi‘ program teminatinin istifade gaydalannin izahina
Movzumez *Elekiron Sened Dorlyyesi Sistemi™ —da spanian "Qeydiyyat ™
: amaliyyatidir. i
Esmira Allahverdiyeva Sadiq © Geylyyat proses! istemn in il hesab csunce. Tagkl
baton moracietisr (daxil cima yollanndan asili oimayaraq) tegkilatda qeydiyyat olunur. Bu
zaman kagiz sanedisr skan olunur ve sistema slava edilir. Iikin olaraq baton qeydiyyat
O EQEFEFE ali Shmadov Sldenver & alunmali senedier Ig nbvbelar baimasina siave olunur
Sanad al: skan olunmug +
Qeydiyyatcs alave et — baimasinds senad 0g0n aldiyyat icrag segilir
O Firuza Aghayeva ® Hemin bolmeden nezaretgi terefindan qeydiyyalgilar segiidikden sona qeydiyyatn
apanimasi Dgin gondarilir {Sek1)
O Gilariiz Qurbanh AKif ® @
- @A

Daxil olan senadin malumatlari va kima tUnvanlandigi geyd edilir:

V4 Yazigmanin malumatlian Firuza Aghayeva 2
22| EGOV s ghayeva 2
‘ SONSD DOVRIYYSSI
Daxil olan ssnadin malumatlar A "
¥ Daxil olanlar (13 Senedler v ©
Daxilolma yolu
4+ Xaric olanlar Cagr markazi - B 1_Qeydiyyat @Pe =]
. . Daxilolma tarixi
# Yeniyazisma 08.01.2021 20:11

927dcff8-750a-4247-a2a3-.. 1

/5

Daxil olan sansdin tarii

~ Hh Sinam MMC
v T Umumi seba

2 Parvana Axundova

BB Qoviugum
08.01.2021 m
© Nozarst SESDA
Kima Gnvanlanib Qeydiyyat prosesi
(7 s novbslari [ 36 ]
Parvans Axundova X Salam.
“Elaktron $anad Dériyyssi Sistami® program teminatin istifads qaydalannin zahina
haesr edilen novbeti dersimizdir.
Axlang Movzumuz “Elektron Senad Doriyyesi Sistemi” —da apariian "Qeydiyyat *
Bar amaliyyatidir. ]

Qeydiyyat prosesi sistemin ilkin prosesisrindan biri hesab clunur. Togkilats daxi olar,

bilton maracietier {daxil cima yollanndan asih olmayarag) teskilatda geydiyyat olunur. Bu

zaman kagiz senedier skan olunur ve sisteme elave edilir. ikin olaraq bltin geydiyyal

olunmalh senedier |5 nbvbaler baimasing slave olunwr.

Senad slava et- buimesinde skan olunmug sened slave edilr. +
slava et sened icrsg segili.

Hamin boimadan nazarstgi terafindan ,qeydiyyatgilar segidikden sonra qeydiyystn

apanimasi ogon gondarilr (Sak1)

B©gar senad yenidirsa Yeni
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*2| EGOV

-,
l SBNED DOVRIYYSSI

¥ Daxil olanlar @

Xaric olanlar

=

Yeni yazisma

N

Qovlugum

Nazarat

Is novbalari @

o o n

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si V& ARXIV
_ SISTEMI
Istifadaci Talimati

= Yazigsmanin malumatlan

Yazismalar A
@® Yeni (O Cavab

‘Yazisma malumatlan ~
Yazismanin novi -
Dawil edin

Yazismanin movzusu -
Dawil edin

Mazmun

Dawil edin

Qeyd

011024

Firuza Aghayeva 2 B

Sanadler v O

B 1 Qeydiyyat @e 08

927dcff8-750a-4247-a2a3-.. 1 / &

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.
“Elekiron Saned Dériyyssi Sistemi” program teminatinin istifads gaydalannin zshina
hasr edilen novbeti darsmizd.

Movzumuz “Elektron Senad Doriyyss! Sistemi” —da spanian "Qeydiyyat *
smaliyyatidir.

Qeydiyyat prosesi sistemin kin proseslarindan birl hesab olunur. Taskilats da olar
baton moracistior daxil oima yollarndan asih oimayaraq) tegkiatda geydiyyat olunur. Bu
zeman kagz senedier skan olunur ve sisiema elave edilir. [ikin olarag batin qeydiyyat
olunmali senedier i névbalerl bimasing alave clunur.

Saned slava et- buimasinde skan ounmus sened slave edil.

Qeydlyyatg elave et - boimesinde sened 0g0n aidiyyal icrag segillr.

+

Hamin baimadan nazaratgi terafindan qeydiyyatglar segidikden sonra qeydiyyatn
apanimasi Ggin gondrilr (Sek1)

2| EGOV

-,
‘ SENED DOVRIYYSSI

|4=

Daxil olaniar (12

Xaric olanlar

I

Yeni yazisma

N

Qovlugum

Nazarat

Is névbalari @

B ¢ B

= Yazismanin melumatlan

Yazismalar

O Yeni (® Cavab

Axtar...

Yazigmanin
nomrasi

15-2-
000007-
2020
15-2-
0 000008
2020
15-0-
0 000009-
2020
15-2-
0 000010-
2020
15-2-
O 000015-

Yazigmanin mazmunu

Maddi yardim

Milli tahliikasizlik masalalari

Gomrik organlarinin faaliyyati

Yasay|s manteqalar va srazi bolgusu

Arayis

ayar har hansi sanada cavabdirsa hamin aidiyyati cavab senadi segilir

Firuza Aghayeva & B

Senadlar v O
B 1 Qeydiyyat [OXo 31 (=]

927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.
“Elekron Saned Dérlyyssl Sisteml" program teminatinin istfads qaydalannin izahina
haar ediian novbati darsimizdi

Movzumuz “Elektron Sanad Dariyyasi Sistemi” —da apanian "Qeydiyyat *
emaliyyatidir.

Q biri hesab clunur. Tegkilata dad olan
baton maraciatier (daxil cima yollanndan asil oimayaraq) taskiaia qeydiyyat olunur. Bu
2aman kagiz sanadiar skan olunur va sistema olava edilir. (Kin olaraq batn qeydryyat
olunmali senedier ig ndvbelerl boimesine alave olunur.

Sanad sl skan e +

Qeydiyyatc: slava et — baimssings sanad 0Gon aidiyyat icra segiii.
Hamin bolmeden nezaretgi terefindan .qeydiyyatglar segidikden sonra qeydyyatn
spanimasi Ogin gandariir ($ak1)

——— n -

Yazisma malumatlar:

Yazigmanin ndvi,mévzusu,mazmunu ayar har hansi bir geyd varsa ve ya senad nazarstdadirse geyd olunur
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SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI

f — Firuza Aghayeva X =
,“ EGOV Yazigmanin malumatlan ghay! - B
‘ SBNSD DOVRIYYSSI
Yazisma malumatlari A a
Senadler
¥ Daxil olanlar (13 ) v ©
Yazigmanin novi
. . Analitik tahlil -
4 Xaric olanlar B 1_Qeydiyyat @ o A E
Yazismanin mévzusu
/' Yeniyazisma Agentliyin fealiyystine aid olmayan digar mesalsler -
927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1
Mazmun
B Qoviugum Agentliyin faaliyystina aid
Qeyd
® Nozarst
Q eydl SESDA
Qeydiyyat prosesi
) Is novbolari (36 ] e
Salam.
[ Nszarst “Elektron Senad Dérlyyssi Sisteml” program tsminstinin istifads qaydalannin izahina
hasr edilsn novbati darsimizr
Movzumuz “Elektron Senad Dorlyyesi Sistemi™ —de apanian "Qeydiyyat =
amaliyyatidr £H
B R Qeydiyyat prosesi sistemin ilkin proseslarindan biri hessb chunur. Teskilata daxd alan.
Vatandasin avvalki miraciatiari A~ batan maracistisr (dal cim yollanndan asil oimsyaraq) tagkiata qeydiyyat olunur. Bu
zaman kaQiz senedler skan olunur ve sisieme elave edilir. iikin clarag batin geydiyyat
olunmali sanedier g névbeler biimasine slave olunur.
Sened elave et- biimesinde skan clunmug sened slave edilr. +
Yen - Qeydiyyatc: slave et — bsimasinds saned (g0n sidiyyst icrsg segilic.
Hamin bolmeden nazarelgi terefindan qeydiyystgilar segildikden sonra qeydyyatn
apanimas: 0gon gondarilir (Sek1)
o 7k T
| . A . -

Vatandasin avvelki miracistlori varsa geyd ediloerak,nazarstci soxs segilir:

y = Firuza Aghayeva 2
’.1 EGOV Yazismanin malumatlan ghay < B
] SBNSD DAVRIYYSSI
} Senadler v 0
¥ Daxil olanlar @ Vatendasin svvalkl miracisilari ~
4 Xaric olanlar :
- Yen B B 1 Qeydiyyat @e BB
Z# Yeniyazisma
B Coviugum 0 15-k0l-000013-2020 test ®
© Nezarst Sahife fizra 10 = 12 0f 2 SESDA
. Qeydiyyat prosesi
(™ s novbalari (36 ]
Salam.
“Elektron Sanad Dérlyyssi Sisteml® program taminatinin istifada gaydalannin izahing
hesr edilen novbet dersimizdir.
Nezargtgi ~ Movzumuz “Elektron Senad Dorlyyss! Sistem|” —is aparian “Qeydiyyat *
amaliyyatidi. I
Qeydlyyat prosesi sistemin ilkin proseslarindan biri hesab clunur. Tegkilata dax olar.
bitin moracietier (daxil oima yallanndan asih oimayarag) tagkiisida geydiyyat olunur. Bu
Nazaratci zaman kafiz senedler skan clunur va sistema alave edilir. [ikin clarag batin geydiyyat
olunmali sanadar ig névbalar baimasing slava olunur
Aynur Ulubsyova - Sansd slave et- boimssinds skan clunmus saned slavs dir +
Qeydiyyatg: slave et - bbimesinde saned 0gin aidiyyal icreq seglli.
Hamin tarafindan i segiidikdan
apanimas: Dgin gondarilir (Sek1) -
Icrai g ~
lcraile bagh malumat . @ Iy
. — 5 o

icra malumatlari yeni, derkenar icra - derkanar sahibi
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SONED DOVRIYYSSI

¥ Daxil olanlar

L3

Xaric olanlar

Yeni yazisma

N

Qovlugum

Nazarat

o o n

Is navbaleri

s

o

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SISTEMI

istifadeci Telimati

= Yazismanin malumatlan

Icra ile bagh melumat A

@® Darkenaricra (O Derkenar malumat

Interval lera muddsti

30 18.02.2021 =

Qeyri is gunlari nazars alinmasin

Darkenar
Xahis edirem muvafiq qaydada baxasiniz

Axiang

Darkanar sahibi V4

> Mg Sinam MMC

2 Elcin Mahmudov *

| |-

Sanadler

Firuza Aghayeva 2

v Q@

1_Qeydiyyat (CKo R4 8

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.
“Elektron Sanad Dbriyyssi Sistemi” proqram tsminatinin tifads. gaydalannin izahina
hasr edilan novbst darsimizdi

Movzumuz Dériyyssi Sistem/” ~da apar
smaliyyatidir.

GQeydiyyat prosesi sistemin ilkin proseslerinden biri hesab chunur, Tegkilata daxil olan
batin moracietler (daxil oima yollarndan asib olmayaraq) teskiatda qeydiyyat olunur. Bu
zaman ‘skan chunur ve lave edilir. Ikin geydiyyal
olunmali senedier Is nbvbelerl biimesine elave olunur.

Sanad slava et- biimesinda skan clunmug senad slave edilr.

Qeydiyyatc: slave et — biimesinds sened Og0n aidryyat icrag segilir.

Hamin baimoden n tarafindan qeydiyyatpiiar segiidikdan sonra qeydiyyatn
apanimasi ngon gondarir (Sok1)

— u -

“Qeydiyyat *

va icragilar segilir,ayar malumat tUcln kimase getmalidirse geyd oluna biler

Y

"‘ SEeNGeDOD\o{iRIYYeSi
# Daxil olanlar

4 Xaric olanlar

# Yeniyazisma

BB Qoviugum

@ Nozarst

7 s novbsleri

O

= Yazigmanin mslumatlan

icracilar /
Axtaris
> Ha Sinam MMC
. B Darkana
@ Firuze Agayeva Xahig ediram mivafic - X
Malumat tictin Vg
Axtans
\
> g Sinam MMC
2 Nargiz Ismayilova x

Senadler N

B 1_Qeydiyyat

927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1

SES
Qeydiyyat pros

Salam.

“Elektron Senad Doriyyes! Sisteml" program teminatinin istifads gsydalannin |
hasr edilen novoetl darsimizdir.

Movzumaz “Elektron Senad Dbriyyes! Sistemi” —da apanian "Geydiyyat *
amaliyyatidir

Qeydiyyat prosesi sistemin ilkn proseslarinden biri nesab olunur. Tegkilata dal olar)
biiton moracietlar {daxil cima yollanndan asih olmayaraq) teskisids geydiyyat olunur
zaman kadiz senedlar skan olunur ve sistema alave edilir. Ikin clarag bOtin geydiyya|
olunmali senedier g nbvbeleri baimesine elave olunur.

Sanad alava et- baimasinds skan clunmug senad alave ediir

Qeydiyyatg: slavs et — biimasinda sanad (0N aidiyyst icrag segilir.

Hemin bolmeden nezarelg tersfindan i
apanimasi 0ghn gandarilir (k1)

darkanar melumat - darkanar sahibi ve melumat G¢lin géndaerilocek istifadacilar segilir:
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© SINAM

2| EGOV

SONGD DOVRIYYSSI

Daxil olanlar

|=

Xaric olanlar

Yeni yazisma

N

Qovlugum

Nozarat

o o

Is novbaleri

17

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SISTEMI

istifadeci Telimati

= Yazismanin malumatlan

() Derksnaricra (8 Darkeanar mslumat

Darkanar sahibi

Axtaris

Sanadler

B 1_Qeydiyyat

> @y Sinam MMC

2 Elcin Mahmudov

Malumat tcln

Axtaris

> @y Sinam MMC

- Nargiz Ismayilova

Yadda saxla Basa gatdir

Firuza Aghayeva 2

9b1fb448-4b8a-4434-a9¢c7.. 1

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.
“Elekiron Senad Diirlyyasl Sisteml" program teminatinin istifade gaydalarmin izahina
hasr adilen novbet darsimizde.

Mavzumaz “Elektron Sanad Dériyyss Sistemi” —da apanian "Geydiyyat *
amaliyyatidir.

Qeydiyyat prosasi sistemin likin proseslarindan birl hesah clunur. Togkilats daxd olar.
batan moracietler (daxil cima yollarmdan asi oimayarag) tegkiada geydiyyat olunur. Bu
zaman kagiz sanadier skan clunur ve sistema alave edilir. [kin olarag botin qeydiyyat
alunmali sanadiar i navbalarl baimasing alava olunur

Sanad slava t- bomBasnga SKan KUNMUS 5anad slava ol +
GQeydiyyatg: slava et — biimasinda sened 0gon aidiyyat icrag segilir.

Hamin boimadon nezarstgi tersfindan qeydiyyatpiar sagildikdon sonra qeydiyyatn
apanimasi Ogin gondsrilir (k1)

[e—— u

Basa c¢atdirilir. Qeydiyyat tgtn hazir olan senadin yoxlanilmasi va ya daqiglesdiriimasi G¢ln ehtiyac

varsa Yadda saxla imkanindan da istifade etmak mUumktndur.

e Soanad Taskilat — Vatendas dan daxil olubsa:

Taskilatl va vatendas (bir nege vatendasdirsa kollektiv segimini edirik):

2| EGOV

-
' SENBD DOVRIYYSSI

Daxil olanlar

|4=

L

Xaric olanlar

Yeni yazisma

N

Qoviugum

Nazarat

o o n

Is novbaleri

o

= Yazismanin melumatlan

Muaraciatin tipi

(O Tagkilat (O Vetandas @ Taskilat-Vatandas

Tagkilatlan secin

Teskilatiar

Taskilat

Sanadler

2] 1_Qeydiyyat

Firuza Aghayeva &

1 sayl Baki "Asz

O O 0O 0O DO O

1 sayli Baki Asa

Dovlst Komitslsri
Elm va Ali Tshsil Miassisslari
Fondlar

Ictimai taskilatiar

ialam.
{Elektron Sanad Dériyyssi Sistemi” program teminatinin istifada qaydalannin izahina
ser edilan novbati dersimizsr
Aovzumuz “Elektron Sanad Doriyyesi Sistemi” —da apanian "Geydiyyat *
imaliyyatii.
Jeydiyyat prosesi sistemin ilkin prossiarindsn biri hesab ohunur, Tegkilata daxil alan
1atan moracistier {daxil oima yollannaan asih oimayaraa) taskiatda qeydiyyat olunur. Bu
1aman ka{z sanodiar skan okunur va sistema elava ediir. ikin iarag batn qeydiyyat
iunmalh senedior Is névbaler biimasin elava olunur
Janad sl slunmug sensd slave ediir.

2 sayl Baki "Asa

3 sayll Baki "Asan xidmat” markezi

4 sayl Baki "Asan xidmat” markazi

@ 0

Qeydiyyatc: slave et — boimasings sensd 0gon aidiyyst icraq segili.
Hamin boimeden i i
apanimasi 0gin gondarilir (Sek1)

—— 8

5]

v ©

@oe BB

o —A
fpxtars
AHO SESDA
diyyat i
Banklar Qeydiyyat prosesi
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Istifadaci Talimati

Y

“. SESNGag)l/VRIYYeS\'

4 Daxil olanlar (18]
4+ Xaric olanlar

# Yeniyazisma

BB CQoviugum

® Nozarst

(™ s novbaleri e

Yazigmanin malumatian

Firuza Aghayeva

B

Maraciatin tipi Senadler

() Taskilat (O Vetandas @ Taskilat-Vatandas

Vatandaglan segin

L]

1_Qeydiyyat

Tagkilatlar Vatandasglar

927dcff8-750a-4247-a2a3-...

[J Kollektiv

SESDA

Axtar Qeydiyyat prosesi

Salam.
“Elektron Sanad Dériyyesi Sisteml” program teminatinin istifada qaydalannin izahina
hasr edilan novboti darsimizo.
Movzumuz “Elektron Senad Dérlyyes! Sistemi” —da apanian "Geydiyyat *
amaliyyatidir.
Qeydlyyat prosesi sistemin ilkin proseslsrindsn biri hesab olunur. Tegkilats dad olar.
baton moraciatier (daxi cima yollanndan asik cimayaraq) teskiatda qeydiyyat lunur. Bu
zaman kagiz sanedier skan olunur va sistems elava edilir. [ikin olaraq bOtn qeydiyyat
olunmali sanedier Ig novbslarl boimssin siave olunur.
Sened elave el- biimesinde skan olunmug senad alave edilr. +
Qeydiyyatg: lave et - baimasinde senad OgOn aidryyal icrag: segilir.

segidikdan sonra qeydiyyatn

Ad Soyad Ata adi

Aydan Kalentarli Kamran

Esmira Allahverdiyeva Sadig

EQEFEFE ali Shmadov Sldanvar

e © 0 0

‘apanimasi Dgon gondariir (Sak1)

8

Firuza Aghayeva

J 0 0 0O O

e}

Gillariiz Qurbanl Af

Daxil olan senadin malu

matlarini qeyd edirik:

Y4

1‘ SEEINGSDOD\O/VRIYYSS\'

# Daxil olanlar o
4 Xaric olanlar

2 Yeniyazisma

BB Qoviugum

> Nszarst

(™ Is novbslari [ 36 ]

Yazigmanin malumatlan

Firuza Aghayeva

Daxil olan senadin malumatlar Sanadler

Dazxiloima yolu
Cagn markazi

1_Qeydiyyat

-

Daxilolma tarixi

08.01.2021 20:11

927dcff8-750a-4247-a2a3-...

1

Daxil olan ssnadin némrasi

001

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Daxil olan ssnadin tarixi
08.01.2021

Salam.
“Elektron Sansd Dériyyssi Sistemi® proqram taminatinin istifads gaydalsnnin izahina
hasr edilan novboti darsimizdi

Movzumuz “Elektron Senad Diryyas! Sistemi” ~de panien "Geydiyyat *
amaliyyatidir.

Daxil olan sanadi imzalayan
Parvans Ssadova

Daxil olan sanadin icragisi

Firuze Agayeval

Qeydlyyat prosesi sistemin iikin prosesisrindan biri hesah cunur. Togkilats dail olar.
biton maracieter (daxil cima yollanndan asih olmayarag) tegkilatda qeydiyyat olunur. Bu
zaman kagiz senedier skan clunur ve sisteme elave edilir. iikin olarag batln geydiyyat
olunmal senedier ig ndvbsler biimasine slave olunur,

Sanad alava et- boimasina skan lunmug Sanad alava edir. +
Qeydiyyatc: elave et — bdmasinde saned OgOn aidiyyat icrag segliir.

Hamin bolmadan nazaretsi tersfindan qeydiyyatsiar segiidikden sonra qeydiyyatn
apanimasi ogun gondarilr ($ak1)

[J Gondaran taskilatin nazarati

Kims Gnvanlanib

Kima Unvanlandigini geyd edirik:
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'nf‘ EGOV = Yazismanin malumatlan Firuza Aghayeva 2 W2
] SENSD DOVRIYYSSI
[J] Gondaran taskilatin nezarsti
Senadler
¥ Daxil olanlar (18] v 0
Kima Unvanlanib
# Xaric olanlar 1.0
LS eydiyyat ®© % 8
Parvans Axundova x B —Heydyy © & B
/' Yeniyazisma
Astans 927dcff8-750a-4247-a2a3-.. 1 / 5
~ Par
BB Qoviugum
~ @k Sinam MMC
@ Nozarst SESDA
_ ~ it Umumi sobe Qeydiyyat prosesi
) Is novbelari (36 ]
Salam.
2 Pervana Axundova “Eiektron Sanad DBriyyasi Sistemi” program taminatinin istifada qaydalannin 2ahina
hesr edilan novbet darsimizdir
- Mavzumuz “Elektran Sened Dérlyyasl Sisteml” —de apanian "Qeydiyyat *
~ 1 Program taminatinin yaradilimasi séba emalipgalidi. ) ar
— Qeydlyyat prosesi sistemin ilkin prosesiarindan biri hesab olunur. Teskilata daxil olan.
batan muracistisr {daxil oima yollarndan asil simayaraq) teskilstda qeydiyyat olunur. Bu
28man kafiz sanadiar Skan olunur va sistems alava edilir. iikin olaran baton qeydiyyat
2 Psarvans 9sadova olunmal sanadlar i§ névbelar boimasina alava alunur
Sened slave el boimasinde skan clunmug sened alave edilir, +
Qeydiyyatci alave ot — biimasinde sened dg0n aidiyyst icrag segilir.
Hamin bolmadan nazaretgi tarsfindan qeydiyyatgilar segiidikdon sonra qeydiyystn
‘apanimasi ogon gondarili (Sak1)
A e ey
Yazigmalar . A
. q .
Oger senad yenidirse Yeni
l.[.,- EGOV = Yazigsmanin mslumatlan Firuza Aghayeva & W&
] S8NsD DOVRIYYaSI
Yazismalar A s dl
anadiar
¥ Daxil olanlar @ v @
. 7 ® Yeni (O Cavab
4 Xaric olanlar B 1_Qeydiyyat [OXco 2 8
/" Yeniyazisma
Yazisma malumatian ~ 927dcff8-750a-4247-a2a3-...
BB Qoviugum
@ Nozarat Yazismanin navi - SESDA
- Davil edin Qeydiyyat prosesi
) is novbsleri (36 ]
Salam.
Yazismanin movzusu v “Elektron Sened Dériyyesi Sisteml” program teminatinin istifade gaydalanmin izahina
[E— hesr edilan novbeti dersimizir.
o Mevzumz *Elektron Sened Doriyyes! Sisteml™ —de spanian "Geydiyyat
amaliyyand. 5
Qeydiyyat prosesi sistemin ilkin proseslarindan biri hesab ohunur. Tegkilata daxil olar,
Mazmun baton maracietier {daxil olma yollanndan asili oimayaraq) tegkilatda geydiyyat olunur. Bu
28man kaiz ssnadiar skan clunur va sistema slavs edilir. [ikin olarag batin qeydiyyat
) olunmall sanadiar |5 névbalsr boimasing alava olunur.
Dawil edin +
Sansd slave el- boimesinda skan olunmus senad slave ediir
Qeydlyyatg: alave et — boimasinda sanad 0g0n aidiyyat icrag: segili.
Hemin boimexden nazaretg tersfinden ,qeydiyyatgilar seildikden sonra qeydiyyatan
Oeyd ‘apanimasi 0gon gondailir (Saki1) -
011024
- 7 D IR Y
. - . o

ayar har hansi sanada cavabdirsa hamin aidiyyati cavab senadi segilir
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ﬁi EGOV

SENED DOVRIYYSSI

|4=

Daxil olanlar

I

Xaric olanlar

N

Yeni yazisma

Qovlugum

Nazarat

B ¢ B

Is névbalari

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si V& ARXIV
_ SISTEMI
Istifadaci Talimati

Yazismanin melumatlan

Yazismalar
O Yeni (® Cavab

Axtar...

Yazigmanin
nomrasi

15-2-
000007-
2020
15-2-
0 000008
2020
15-0-
0 000009-
2020
15-2-
0 000010-
2020
15-2-
O 000015-

Yazigmanin mazmunu

Maddi yardim

Milli tahliikasizlik masalalari

Gomrik organlarinin faaliyyati

Yasay|s manteqalar va srazi bolgusu

Arayis

Firuza Aghayeva & W3

Sanadler v 0

B 1_Qeydiyyat

927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.

“Elekron Saned Dérlyyssl Sisteml" program teminatinin istfads qaydalannin izahina
haar ediian novbati darsimizdi

Movzumuz “Elektron Sanad Dariyyasi Sistemi” —da apanian "Qeydiyyat *
emaliyyatidir.

Q biri hesab clunur. Tegkilata dad olan
baton maraciatier (daxil cima yollanndan asil oimayaraq) taskiaia qeydiyyat olunur. Bu
2aman kagiz sanadiar skan olunur va sistema olava edilir. (Kin olaraq batn qeydryyat
olunmali senedier ig ndvbelerl boimesine alave olunur.

Sanad sl skan e +

Qeydiyyatc: slave et — boimasings sanad gon aidiyyat icrag segil.

Hemin boimedan nezarsti terefinden .qeydiyystgiar secikdikden sonra qeydiyyatn
spanimasi Ogin gandariir ($ak1)

——— n -

Yazisma malumatlar:

Yazigmanin ndvu,mévzusu,mazmunu ayar har hansi bir geyd varsa ve ya senad nazarsatdadirse geyd olunur

ﬁg EGOV

SENSED DOVRIYYSSI

4 Daxil olanlar [ 18]
4+ Xaric olanlar

# Yeniyazisma

B Qoviugum

€ Nszarst

[ is novbaleri [ 36 ]

Yazigmanin malumatlar

Yazisma malumatlan ~
Yazigmanin ndvi
Akt -
Yazigmanin movzusu
Agentliyin faaliyystine aid olmayan diger masalslar -
Mazmun
Agentliyin fsaliyystina aid
Qeyd
Qeyd

41024

[J Nszarst

Nezarstci ~
Nazaratci

Aynur Ulubayova

Firuza Aghayeva 2

Senadler v O

B 1_Qeydiyyat

927dcff8-750a-4247-a2a3-...

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.

“Elekiron Sanad Dériyyesi Sisteml” program teminatinin istifade gaydalarmin izahina
hasr edilan novbeti dersimizd

Mowzumuz ‘Elekiron Senad Biriyyasi Sisteml” —de apanien "Geydiyyat *

amaliyyatdir. an
a sistemin biri hesab ohunur. Teskilata dasd olar.
baton moracistier (daxil cima aimayarag) alunur. Bu

zaman kagiz senedier skan chunur va sistems slava edilir Iikin olarag batn qeyayyat
olunmali sansciar i névbsisr baimasina slave olunur +

Sened elave et- bolmesinde skan olunmus sened alave edilir.
alava et sanad icrag segili.

Hamin boimadan nazarstg tarsfindan qeydiyyatgilar segildikden sonsa qeydiyyatn
apanimasi Ogin gandarilir ($ak1)}

— 0 -

nazaratgi soxs segilir.

icra malumatlari yeni, derkenar icra - derkenar sahibi
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¥ Daxil olanlar

L3

Xaric olanlar

Yeni yazisma

N

Qovlugum

Nazarat

o o n

Is navbaleri

s

o

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SISTEMI

istifadeci Telimati

= Yazismanin malumatlan

Icra ile bagh melumat A

@® Darkenaricra (O Derkenar malumat

Interval lera muddsti

30 18.02.2021 =

Qeyri is gunlari nazars alinmasin

Darkenar
Xahis edirem muvafiq qaydada baxasiniz

Axiang

Darkanar sahibi V4

> Mg Sinam MMC

2 Elcin Mahmudov *

| |-

Sanadler

Firuza Aghayeva 2

v Q@

1_Qeydiyyat (CKo R4 8

SESDA
Qeydiyyat prosesi

Salam.
“Elektron Sanad Dbriyyssi Sistemi” proqram tsminatinin tifads. gaydalannin izahina
hasr edilan novbst darsimizdi

Movzumuz Dériyyssi Sistem/” ~da apar
smaliyyatidir.

GQeydiyyat prosesi sistemin ilkin proseslerinden biri hesab chunur, Tegkilata daxil olan
batin moracietler (daxil oima yollarndan asib olmayaraq) teskiatda qeydiyyat olunur. Bu
zaman ‘skan chunur ve lave edilir. Ikin geydiyyal
olunmali senedier Is nbvbelerl biimesine elave olunur.

Sanad slava et- biimesinda skan clunmug senad slave edilr.

Qeydiyyatc: slave et — biimesinds sened Og0n aidryyat icrag segilir.

Hamin baimoden n tarafindan qeydiyyatpiiar segiidikdan sonra qeydiyyatn
apanimasi ngon gondarir (Sok1)

— u -

“Qeydiyyat *

va icragilar segilir,ayar malumat tclin kimase getmalidirse geyd oluna biler

Y

"‘ SEeNGeDOD\o{iRIYYeSi
# Daxil olanlar

4 Xaric olanlar

# Yeniyazisma

BB Qoviugum

@ Nozarst

7 s novbsleri

O

= Yazigmanin mslumatlan

icracilar /
Axtaris
> Ha Sinam MMC
. B Darkana
@ Firuze Agayeva Xahig ediram mivafic - X
Malumat tictin Vg
Axtans
\
> g Sinam MMC
2 Nargiz Ismayilova x

Senadler N

B 1_Qeydiyyat

927dcff8-750a-4247-a2a3-... 1

SES
Qeydiyyat pros

Salam.

“Elektron Senad Doriyyes! Sisteml" program teminatinin istifads gsydalannin |
hasr edilen novoetl darsimizdir.

Movzumaz “Elektron Senad Dbriyyes! Sistemi” —da apanian "Geydiyyat *
amaliyyatidir

Qeydiyyat prosesi sistemin ilkn proseslarinden biri nesab olunur. Tegkilata dal olar)
biiton moracietlar {daxil cima yollanndan asih olmayaraq) teskisids geydiyyat olunur
zaman kadiz senedlar skan olunur ve sistema alave edilir. Ikin clarag bOtin geydiyya|
olunmali senedier g nbvbeleri baimesine elave olunur.

Sanad alava et- baimasinds skan clunmug senad alave ediir

Qeydiyyatg: slavs et — biimasinda sanad (0N aidiyyst icrag segilir.

Hemin bolmeden nezarelg tersfindan i
apanimasi 0ghn gandarilir (k1)

darkanar melumat - darkanar sahibi ve melumat G¢lin géndaerilocek istifadacilar segilir:
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SiNAM

IT's our business

, = i o
)‘ EGOV = Yazismanin malumatlan Firuza Aghayeva & B
(] S8NaD DOVRIYYSSI
() Derksnaricra (8 Darkeanar mslumat -
) Sanadlar v O
¥ Daxil olanlar . .
- 0 Darkanar sahibi Fd
& Xaric olanlar
Axtaris B 1 _Qeydyyat @ X =]
# Yeniyazisma -
> Ha Sinam MMC 9b1fba48-4bBa-4434-a9¢7.. 1 / 5 ¢ &
B Qoviugum
2 Elcin Mahmudov b4
& Nozarat SESDA
. Qeydiyyat prosesi
(™ s novbsleri [31] Malumat Ggln

Axtaris

> @y Sinam MMC

“Elektron Sened Dérlyyas Sisteml" program teminatinin istifade gaydalannin izahina
hasr edilan novbst darsimizdi.

Movzumez “Elektron Sanad Dérlyyssi Sistemi” —da apanian "Qeydiyyat *
amaliyyatidir. an
Qeydlyyat prosesi sistemin illan proseslarindan bir hesab slunur. Tagkilata daxil olar.
batan moracietier (daxil cima yollarndan asih olmayarag) tegkilaida geydiyyat olunur. Bu
zaman kadiz sanadlar skan olunur va sistema elavs edil. [kin olaraq bOton qeydiyyat
olunmali sanadiar I nbvbalari baimasina aiave olunur

2 Nargiz ismayllova X Senad slave et- boimasinds skan GINMUS sanad slave sdil +
Qeydiyyatg: elave et - biimasinde sened IgOn aidiyyal icrag: segilir.
Hemin bolmadan nazarstgi tarsfindan qeydiyyatgiar segidikdan sona qeydiyystn
apanimasi Ogln gandsrilir (Sek1)
Yadda saxia Basa gatdir = @A e e |

Basa c¢atdirilir. Qeydiyyat tgtn hazir olan senadin yoxlanilmasi va ya daqiglesdiriimasi G¢ln ehtiyac
varsa Yadda saxla imkanindan da istifade etmak mimkunddr.

Qeydiyyat prosesindan sonra ndvbati merhaleds geydiyyatin diizgiin apariimasi yoxlanilir.

3.3 Noazarst Uglin

Toskilata daxil olan va geydiyyat olunmus bittin muracistler ilk dnca nazarat Gglin nazaratci soxse
gondarilir. Qeydiyyat olunan buttin sanadler nazarastci tarafindan yoxlanilir, ehtiyac varsa redakts olunur.
Qeydiyyatgl terefinden geyd olunmus malumatlardan: muracistin tipi, daxilolma yolu, yazismanin
ndmrasi/statusu, kima tnvanlanib, icra middati, daxil olma tarixi, struktur bdélme, yazismanin sahibi,
toskilat/ vatandas istisna olmagla digar malumatlar ehtiyac varsa redakts olunur ve aidiyyati Uzra
rehbarliys derkanarin yazilmasi tg¢tin gdndarilir.
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44| Ecov

SONSD DOVRIYYSSI

|4n

Daxil olanlar [ 58]

Xaric olanlar

|

Yeni yazisma

N,

Qovlugum

Nozarat

is novbalari [ 29]

Nomralenma

o e o 0 N

Hesabat v

Nazarst Ucglin

Gondaran [ Struktur bélma
Firuze Agayeva / Analytics and Implementation team
Gondarilma tarixi

06.01.2021 14:36

® Darkenaricra () Darkanar malumat

Interval Icra muddati

30 16.02.2021

Qeyri is gunleri nazars alinmasin

Darkenal

Xahis ediram muvafiq qaydada baxasiniz

Darkanar sahibi

-3 Elgin Mahmudov

icracilar

® Firuze Agayeva

icragilar

Xahis ediram movafiq qaydada Osas
baxasiniz icraci

icra miiddeti E

16.02.2021

Firuza Adayeva

Malumat ligiin
Nargiz ismayilova

Qeydiyyat olunan senadin yoxlaniimasi zamani miayyan uygunsuzluglar askarlanarsa bu zaman
hamin sanad nazaratci soxs geydiyyatci saxsa geri gdndermak imkanina malikdir. Bu zaman sabab geyd
bdlmasinda geyd edilir va geri géndarilir. Qeydiyyatgi isa 6z ndvbasinde redaktse ederak bir daha aidiyyati
Uzre nazaret Ugun géndarmak imkanina malikdir:

44| Ecov

SEN&D DOVRIYYSS!

|4

Daxil olanlar @

Xaric olanlar

|

Yeni yazisma

N,

Qovlugum

Nezarat

Is névbalari @

Nomralanma

i BE SENCRE |

Hesabat v

Qeyri is gunleri nazara alinmasin

Darkanat

Xahis edirem muvafig gaydada baxasiniz.

Darkanar sahibi

2 Elgin Mahmudov

icragilar

(® Firuze Agayeva

Malumat Ugln

- Nargiz Ismayilova

Nargiz Ismayilova

Qeyd|

41024

34  Darkanann yazilmasi Uglin

Qeydiyyat olunan muracistler nazarstden kegdikdan sonra derkanarin yazilmasi tiguin aidiyyati Gzroe
rehbarliys gondarilir. Rahbarlik 6z ndvbasinds darkenar, icra muddati segarak sanadi icraya yonlandirir:
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EGOV

¥ Daxil olanlar

=

Xaric olanlar

N,

Yeni yazisma
Qoviugum
Nazarat

Is navbalari

Némralanma

o e 3 ¢ K

Hesabat

SBN&D DOVRIYYSSI

o]

Darkanarin yazilmasi (cln

Gondaran [ Struktur bolma

Aynur Ulubayova / Analytics and Implementation team
Géndarilma tarixi

06.01.2021 14:58

Géndaranin geydi

Qeyd

@® Darkanaricra () Darksnar malumat

nterval or= middst

30 16.02.2021

Qeyri is gunler nazera alinmasin

-

Xahis ediram miivafig gaydada baxasiniz

Icracilar

(® Firuza Agayeva

Malumat Gcin

2 Nargiz Ismayilova

icragilar
Firuzs Afjayeva Xahis ediram mivafiq gaydada baxasiniz Osas icragl
Icra miiddati
16.02.2021
Malumat tiglin
Nargiz Ismayilova
]
’
be ~ X
y
X
Qevyd

Bajla

Byar har hansi bir deyigiklik gerakerse Qeyd bélmasinds yerlasdirerak senadi geri gaytarmaq imkani vardir:

EGQV

SSNSD DOVRIYYSSI

¥ Daxil olanlar

=

Xaric olanlar

N

Yeni yazisma
Qoviugum
Nazarst

Is névbaleri

Namralanma

c 9 Oor

Hesabat

o

Derksnarin yazilmasi acun

Gondaran | Struktur balma

Aynur Ulubayova / Analytics and implementation team
Gondarilma tarixi

06.01.2021 14:56

Gonderanin geydi

Qeyd

(®) Derksnaricra () Derkenar melumat

30 16.02.2021

Qeyri is ginlsri nezara alinmasin

Darkanar

Xahis ediram movafiq gaydada baxasiniz.

Icracilar

(®) Firuza Agaysva

Malumat Gcln

2 Nargiz lsmayilova

icragilar
Firuzs Agayeva Xahis ediram mivafiq qaydada baxasiniz. Ssasicrag
icra miiddati
16.02.2021
Malumat ugiin
Nargiz Ismayilova
]
y
. X
y
X
Qeyd
Qeyd|
41024
Baga gatdr imtina et Dsassizdir Bagla
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4 Daxil olanlarn icrasi

41.1 icraiigiin

Daxil olan senadler rehbaerliyin derkenarindan sonra aidiyyati tizre icragilara yénendirilir. icraya
gonderilmis senadin Uzarinde Siz agagidaki emaliyyatlari apara bilarsiniz (eger asas icragisinizsa).

> cra tiglin gdnder

» Cavab yazismasi yarat

» ©lageli yazisma yarat

> Ise alinma

» Icra miiddatinin artirimasi

» Osas icraginin dayisdiriimasi

» Bagdla

¥

h

/
]
@
)

EGOV
‘ SSNSD DOVRIYYDSI

Daxil olanlar

Xaric olanlar

* Yeni yazisma

Qovlugum
Nezarst

Is navbalari

L7 ]

= Yazismanin melumatlan Firuza Aghayeva 2

icra ucin

Gondaran / Struktur bdlma

Elgin Mahmudov / SESDA layihe grupu E

Gondarilma tarixi

06.01.2021 15:05

Gondaranin geydi
Qeyd
Siz asas icragisimiz
Darkanar: Xahis ediram mivafiq qaydada baxasiniz.

icra miiddati: 16.02.2021

Ssas melumatlar Cap et Senadlar v

Taskilat miracisti B 1_Qeydiyyat ssassenad @ & B

Cagn merkazi

8bb138ab-6462-4f0e-b24c-2c5727f9adch

azismanin nbmras

151202110

=zismanin statusy

Icradadir

> lcra ligiin gonder Burada Siz derkenar ve icra miiddati ve icraci sexsleri geyd ederak tapsirgi icra
Ucln géndara bilarsiniz. Senadi icraya génderma prosesinde icra muddatini segarken agar sshvan geri
tarix segersaniz, senadi icraya gondermak olmayacaqdir. Ekranda hamin bdlma qirmizi olarag size
xabardarliq edacakdir. Senad icraya gedan zaman hamin senad avtomatik 30 is gunu icra muddati alir. Bu
zaman siyahidan segilen icragilardan biri esas icragi, digerleri ise kdmakgi icragilar olur. icraya génderen
icragl hamin asas icragini avvalcaden, icraya gonderma aninda secir. Amma rahbarlik icra muddatini
dayisdire bilmak imkanina malikdir. Bu zaman hamin amaliyyat hagqinda malumat tarixgada de aks olunur.
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icra Gciin gondar

Icracilar

Aodans

v @ Sinam MMC

v % Umumigbs
> A& Ramina Hamidova
» A& Parvana Asundova
» A SimaMammadova
> i Rehberiik

> 1o Program taminatinin yaradiimas: soba

@® Ramina Hamidova Xahi edirem, baxasimz hd

Sekana
arvana Axundova Xahig ediram, baxasiniz - X

Malumat G¢tin

icra prosesinda tapsiriq etrafinda miizakirelor aparmaq megsadile Gat imkanindan har merhslede
istifads eds bilarsiniz. Bunun Ugln tagsirngr acdiqdan sonra sag terefde yerlasdiriimis ¢at pancerasini
acirsiniz, tapsiriq ile baglh buttin mizakirsleri buradan aparmaq imkanina malik olursunuz. Burada
Siz,hatta Unvanlayacaginiz mesajlar sssli sakilds da géndars bilersiniz. Mlzakireler aparmagq salahiyyaeti
isa yalniz hamin tapsirigi gérmae icazasi olan istifadagilarde vardir.

Jera din EZEEEED
Génceren / Struktur boime Eigin Mahmudov / Elebtron sened dovriyyesi 30besi
Génderime e 10.06.2019 Hesab edwam b, hands saeadn 1 1
et v
e o
(N N S N o e
e

Miszakino etmak égin be gim saat
1600 da ickes zaknda mitmxessiienn

Ssas malumatiar 7.~ Sanadiar e
" B testDocument ®© * 8 P -
Vatandas miracist wocioyvom
AHO-Votendsg
T
Maktub
Azorbaycan Respubifasinen Markazi Banki > o e -
E-000010-2019 AZERBAYCAN RESPUEL
ot e st te < QUESIISIRIETY
szamanes oyabr 2007-ci i taixi, 26 ey 2009-cu i artcl, 19 iy | —— bl
Geciid 2009-cu i tartd, 30 sentyabe 2010-Cu il tarixi, 24 iyun 201
2014-C0 i tartxll, 15 may 2015-cl i tartxs, 20 oktysbr 2015
o i tarixil, 14 20162 ¥ tarixll, 25 aprel 2017-cl U1
a2 tartxll, 30 byun 2017 i tartll, 2 oktyabe 2017-ci i tarkdl
Hesabat tarixii qanuniaria ediimip Geyisikiikie
By Qenun  Azorbaycan  Respublias Morkexi €
crun meqsed. funksiys ve selafvyyetierii. Razele Koot
Sshiyys massielan mosyyen ode, dovietn morkaz tanki kimi Govist hakimeyy
foxuiarie manasbetisnrs tanzmiay
B esil
Miaics ve darmaniara tominat
e Madde 1.Azabaycan Respublikasimn Mackszi B¢
Agq 11 Azwbaycan  Respubbkasinin Merkazi  Banki|
Azartaycan Resgttiasnn manas banhdi
* 12 Azertaycan Respubias: Konsttusyosnen 10-<cu
Bark g -
Emai bildirisleri Test 13 Medkon Bankn meqeedl furksys ve s it o

> Cavab yazigmasi yarat secimi vasitesilo Siz icra liciin daxil olan tapsirnga Cavab senadi hazirlaya
bilersiniz:
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Muracistin tipi

® Daxili O Tagkilata gondarilen

Ssas mslumatlar

szISmanin név

Akt -

zismanin mévzusu
Agentliyin faaliyyatina aid olmayan digar masalslar -

szmun
Agentliyin faliyysting aid olmayan

Sanadlar BE @ §

B Hesabat xlsx G @ ©@ W

Gondarilacak

Gbndarilacak saxslarn segin

2 firuzaAghayeva [ B @

Burada 9sas melumatlari doldurub,cavab senadini idxal etdikden sonra senadi Ardicil vo ya Paralel
razilasdirma,Msalumat ve Imzalanmasi tGglin muvafiq sexslera gdndermak imkani vardir:

Gonderilacek

2 firuza Aghayeva ©

™ Aynur Ulubsyova ,73 X

48 Nargiz Ismayilova
. Parvans ©sadova X

icra melumatlar

@® Imzamelumat (O Darkenaricra (O Darkanar malumat

Malumat Gelin V4

2 Elgin Mahmudov X

imzalanacaq sexsi se¢dikden sonra ise bize agilan pencerede imza melumatlari yer almisdir.
Hemin pancars vasitesile Biz senadimizi imza melumat liciin géndara bilerik.

Darkenarin goyulmasi G¢ln darkanar sahibini va icragilari geyd eds bilarik:
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Iera malumatlar

O Imza malumat (@ Darkanaricra (O Darkanar malumat

lcra miiddati

30 16.02.2021 ]

Qeyri is gunlari nazara alinmasin

Darkanar
Xahis edirem mivafig gaydada baxasiniz.

Darkanar sahibi d

rd
> Elgin Mahmudov X
Icracilar ’
| s
> g Sinam MMC
(® Firuze Ajayeva edira z . X
Mslumat Gciin ra
Darkanar melumat segimi vasitesile Darkanar sahibine ve malumat G¢in muvafiq sexslere gonders bilerik
Icra malumatlari
O imza malumat O Darksnaricra @ Darkanar malumat
Darkanar sahibi Ve
2 Elgin Mahmudov X
Msalumat Ggln 7’
Axdans
|
> 5 Sinam MMC
- Nargiz Ismayilova X

Toaskilat muracistids eyni gayda ils cavablandirilir.

Toaskilata gébndar segiminden istifade edearak:
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Mdracistin tipi

O Daxili @ Teskilata gondsrilan

Tagkilat Kateqoriya -
Sshifs zre 10 ~ 0-0 of 0
Taskilatlar
Tasgkilat Gatdinima yolu Kima Unvanlanib Qogma sanadlar
1Bank ESDS » B

Ssas malumatlar

‘Yazigmanin novil

Akt

Yazigmanin mgvzusu
Agentliyin fzaliyystine aid olmayan digar masslslar

» Olagali yazigma secimi vasitasile Siz tapsirigla bagl ©lageli senad gondars bilarsiniz.

X  Olageli yazisma

Qeyd: Slagsli yazisma yaradilan zaman cari icra tapsing| basa catmir

Icra tapsiriglari
icra tapsinglar tapimadi.

Muracistin tipi

® Daxili (O Taskilata gdndarilan

3sas malumatlar

Yazismanin navi
Akt

Yazismanin movzusu
Agentliyin faaliyyatina aid olmayan digar masalalar

Mazmun
Agentliyin fealiyyating dair

Sanadler

Bu zaman Siz ©sas senad ve ya Qosma slave et segimlarindan istifade bilarsiniz, elecads sanad
haqqginda aidiyyati malumatlari da sistema slave edirsiniz.
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Sanadlar

] Hesabat xlsx sz (8) @

-

B 1_Qeydiyyat.docx O e

Gondarilscak

2 diruza Aghayeva O

4% Aynur Ulubsyova :(; x
8 Nergiz ismayiova £

[# Parvans Ssadova X

Icra malumatlar

@ Imza melumat () Derkenaricra (O Darkenar malumat

Malumat Ggun

Axdans

> Hh Sinam MMC

Nergiz Qadimova

sanadi aidiyyati Uzra ardicil razilagsdirmaya

Ardicil razilasdirma

Axtans

~ g Sinam MMC
~ i Umumi sibe
Ramina Hamidova
Parvana Axundova
& Sima Memmadova

it Rehbarlk

n Program teminatinin yaradilmasi sébe

Tosdigla  imtina et

Ardicll razilasdirmaya gonderilocek sexsleri secdikden sonra ise Size ndvbati imkan Paralel

razilasdirma (bir nege sexse eyni anda gedacak tapsiriq razilagdirma Ugln va bltln raziliglardan sonra
yalniz imza) segimi sistem terafindan verilir
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2 SINAM

Paralel razilasdirma

Axtans

~ gy Sinam MMC
v i Umumisébe
Ramina Hamidova
Parvana Axundova
Sima Mammadova
1 Rahbarlik

4 Elcin Sliyev

- Islam Shmadov

> in Program taminatinin yaradiimas: soba

Tasdiqgla imtina et

vo ya birbaga imzaya

imza Gcln

Axtang

Pl

v Hg Sinam MMC
v ﬁ Program taminatinin yaradiimasi séba
Sonay Rezal Vshid
Parvans 9sadova
il GPP layiha grupu
2 Emil Valiyev

2 llahe Zeynalova

v il SESDA layihe grupu <

Tosdigle  imtina et

va ya malumat Ugun ise digar saxslara (hatta diger sébalera) géndarmak imkanina malik olursunuz:
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’
-
>/

icra malumatlari
@® Imza melumat (O Derkenaricra () Darkenar malumat
Malumat Ugln *

Autang

Nar

v @ Sinam MMC
v 1 Program teminatinin yaradiimasi sabs
~ T SESDAlayihe grupu
v E Analytics and Implementation team
2 Nargiz Qadimova
2 Nergiz Ismayilova

2 Nargiz Qadimova x

Darkenar icra segimi vasitasila senadi derkenarin qoyulmasi U¢ln darkenar sahibini

icra malumatlari

(O Imzamelumat @ Darkanaricra (O Darkanar malumat

Interval lcra middati

30 18.02.2021 i}

Qeyri is guinlari nazars alinmasin

Darkanar

Xahis ediram muvafiq gaydada baxasiniz.

Darkanar sahibi ra
Axtang
El

v @y Sinam MMC
v 1 Rehbarlik
2 Elgin Sliyev
Y

v 1 Program teminatinin yaradiimasi sobs

~ E SESDA layiha grupu

Vo icragi soxsleri alava edirsiniz
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Qeyri is glnlari nazars alinmasin

Darkanar
Xahis edirsm mivafiq qaydada baxasiniz -
Derkanar sahibi V4
2 Elcin 8liyev X
icracilar Va
Axtang
Firu

v gk Sinam MMC
' E Program tsminatinin yaradilmasi stba
v E SESDA layihs grupu
~ i Analytics and Implementation team
2 Firuza Agayeva

® Firuzo Agayeva Yahis ediram mivafia aaydada baxasiniz X

Hazirlanmig alagali yazismani siz malumat Ggiinds génders bilarsiniz

@ Firuze Agayeva Xahis edirsm mivafiq gaydada baxasiniz . X%
Malumat tigtin /s
Axtans
nar

v @k Sinam MMC

v it Program teminatinin yaradimasi sobs
v il SESDAlayihe grupu
~ ﬁ Analytics and Implementation team
2 Nargiz Qadimova
2 Nargiz Ismayilova
2 Nargiz Ismayilova x

Olagali tegkilat yazismasida eyni qayda ile cavablandirilir.

Sadaca farq ondadir ki, Taskilata géndarilon segimindan istifade edarik:
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Mdracistin tipi

O Daxili @ Teskilata gondsrilan

Tagkilat Kateqoriya -
Sehifs uzre 10 « 0-0 of 0
Taskilatlar
Tasgkilat Gatdinima yolu Kima Unvanlanib Qogma sanadlar
1Bank ESDS » B

Ssas malumatlar

‘Yazigmanin novil

Akt

Yazigmanin mgvzusu
Agentliyin fzaliyystine aid olmayan digar masslslar

> Ise alinma secimi vasitssile cavablandiriimasina macburiyyst olmayan senadlerin sistemds ise alinaraq
baglanmasina imkan verir. Bunun Ggun Siz, qeydi slave edirsiniz vo aidiyyati Uzre gondarirsiniz.
Rahberliyin raziligindan sonra senad ise alinir ve baglanmis hesab edilir.

X Isaalinma Basa catdir

Gonderilacek
Parvans Gsadova

Qeyd
Srizanin geri goturalmasi sababi ile senadin isa alinmasi Ucn razilig vermayiniz xahis olunur]

95/1024

> icra miiddatinin artinlmasi secimi vasitosilo, miisyyen sabsblerdan icra miiddstinin artiriimasi
lazim galen senadlarin icra middatini artirmaq mimkundur. Bu zaman Siz, hemin segimi edarak geydinizi,
icra muddatini slave edir vo aidiyyati Uzre razilia goéndarirsiniz. Rehbarliyin raziliindan sonra hamin
sanadin icra middati avtomatik olaraq deyisir ve aidiyyati icragilara bu baradae bildirigler gedir

X Icra middstinin arinimasi

Pervana Ssadova

Qeyd
Xahis olunur milsyyan ssbablsrden sensdin icra meddstinin artinlmasina icaze verasiniz

07.09.2020 ]

Qeyriig gonlerini nazars alma

» Osas icraginin dayisdirilmasi secimi vasitasile, icra Uglin galen senadde asas icragi olaraq Siz
secilmisinizsa ve hamin sanad size aid deyilse bu zaman sanadin asas icragisini dayisdirmak imkanini
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alds edirsiniz. Bu halda agilan pancaraden icraginin adini segirsiniz, muvafiq qeydleri alave edirsiniz va
basa catdirirsiniz. Homin geydlariniza raziliq verilon anda tapsiriqda secdiyiniz digar icragi artiq esas icragi
olacaqdrr.

X  Osas icraginin dayisdirilmasi
Parvana Ssadova
Parvane Osedova
Zzhmat olmasa baxin.
Icracilar P
~ @& Sinam MMC
v T Omumi gdba
> 2 Ramina Homidova
> 2 Pavana Axundova
» 2 Sima Mommadova
> 1 Rahbarlik
> ﬁ Program teminatinin yaradiimasi soba
®  Ramina Hemidova Xahig ediram, baxasiniz . X
O Pamvans Axundova Xahig ediram, baxasiniz . X

Oger icraya daxil olan tapsiriqda Siz asas icragi deyilsaniz va hamin tapsiriq sehv gaelmigsa bu zaman
eyni gayda ile esas icraginin dayisdirilmasi secimindan istifade ederok qeydinizi yazib senadi geri
gaytarmagq imkanina sahib olursunuz.

412 Razlagdirma tglin

icra tiglin galen senadlerin cavablandiriimasi ve yeni senadin yaradilmasi zamani hamin
sanadler raziliga gondaerilir. Razilagdirmaya galen senadlari Siz, ham raziliq verarak basa catdira
bilarsiniz ham da aidiyyati Uzrs ardicil razilagdirmaya,paralel razilagdirmaya (ardicil ve ya paralel
razilasdirmalar artiq segilibse onlari redakte eds ve ya sile bilersiniz) elocede imzaya géndere
bilersiniz.
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¥ Daxil olaniar @

X Xaric olanlar

Z Yeniyazisma

B Qoviugum

@ Noazarst

[ s novbalari [ 56 ]

B Nomralenma

B Hesabat v
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istifadeci Telimati

= Yazismanin malumatlari

Aynur Ulubsyova & B

Ardicil Razilagdirma Ug¢in

Gondaren / Struktur bolima

Firuze Agayeva / Analytics and implementation team
Gondarilma tarixi

08.01.2021 14:42

2% pAynur Ulubsyova

‘2 Nergiz ismayilova )

l#. Parvana Ssadova X

@ Imzamalumat () Darkanaricra (O Darkanar melumat

Malumat tigtin

e

Paralel gondar m Razi deyilam

Qeyd o
01024

RaziI olmadiginiz halda ise sababini geyd edarak razi deyilom seg¢imini eds bilersiniz. Siz geydinizi
ham yazil sekilde ham da sesli serh seklinda slave eds bilarsiniz. Bu zaman hamin senad gdndaran
saxsa duzelis Ugln geri gayidir. Raziliq imtina tapsirgi asagidaki formada aidiyyati icragiya geri
gayldacaqdir. Bu zaman aidiyyati icragi dizsliglerini apararaq yenidan aidiyyati Uzre géndara bilar.

42| EGOV

"“ - .
‘ SONSD DOVRIYYSSI

|4

Daxil olanlar

=

Xaric olanlar

Yeni yazisma

\0

Qoviugum
Nazarat
Is novbalari

Nomralsnma

o e o n

Hesabat

L6

= Yazismanin malumatlari

Aynur Ulubsyova 2 I3

Ardicil Razilagdirma Ggln

Gondaran | Struktur bolma

Firuza Agayeva / Analytics and Implementation team
Gondarilma tarixi

08.01.2021 14:42

2% AynurUlubeyova

4% Nergiz ismayilova €3

. Parvans 8sadova X

@® Imza malumat () Darkenaricra () Darkanar melumat

Malumat Gglin

Paralel gondar @ Razi deyilom

Qeyd
Danisdigimiz formada
diizslislariniziledin

4211024
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413 imzaiigiin

Razilasdiriimadan sonra (ve ya bir baga da mumkundir) senadlsr nGvbati marheleds aidiyyati
Uzre imza ugun gondarilir.Imza marhalasinds da Siz, senadi imzalamaq ve ya imzadan imtina

etmak imkanina maliksiniz.

Parvana 9sadova & B

’.4 EGOV = Yazigmanin malumatlan
‘ SBNED DOVRIYYSSI

imza Gcin
¥ Daxil olanlar (9] &

Gondaran [ Struktur bolma
4+ Xaric olanlar Aynur Ulubsayova / Analytics and Implementation team

Gondsrilma tarixi
# Yeniyazisma 08.01.2021 14:48
B Qoviugum (® Imzamalumat () Darkenaricra (O Darksnar malumat

Mslumat tglin d
@ Nozarst & /
[ is novbalari @
B Nomrslsnms

Qevd o
01024
m I‘“‘ina

Ssassizdi

Toesdiq etmadiyiniz halda ise sebabini geyd ederak razi deyilom segimini eds bilarsiniz. Siz geydinizi

ham yazil sekilde ham da sesli serh seklinda slave eds bilarsiniz.

Parvans 9sedova & B

£ = Yazismanin malumatlan
24| Ecov s
‘ SBNSD DOVRIYYSSI
Imza Giglin
¥ Daxil olanlar (9] <
Gondaran / Struktur bolma
4+ Xaric olanlar Aynur Ulubsyova / Analytics and implementation team
Gonderilma tarixi
/7 Yeniyazisma 08.01.2021 14:46
B Qoviugum (® Imzamalumat (O Derksnaricra (O Darkenar melumat
Malumat G¢iin 4
@ Nozarat ¢! 4
£ s novbaleri ('56 ]
B nNomrslanma

Qeyd

Misyyan sabsblsrdan
imzalamag mimkin
olmad]

4411024

B

Bu zaman senad géndaren sexse diizelis tiglin geri qayidir. imza imtina tapsing asagidaki formada
aidiyyati icragiya geri qayidacaqdir. Bu zaman aidiyyati icragi duzsliglarini apararaq yenidan aidiyyati

Uzra goéndara biler.
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rd =  Yazigmanin malumatian Firuze Agayeva & B
EGOV s = O
‘ S8NSD DOVRIYYSSI
Bildiris tctin
# Daxil olanlar o 3 ue
Gondaran / Struktur béima
4 Xaric olanlar Parvane Osadova / Program teminatinin yaradiimasi soba
Gondarilma tarixi
/" Yeni sanad v 28.07.2020 13:44
Géndaranin geydi
BB Qoviugum Gsassizdir
Natica
Nazarat
© Tasdiq ediimayib
[ s novbsleri
Baga catdir Bagla
2 Analitika v
@ Nomralsnma
Osas malumatlar  capet Sanadlar )
Muraciatin tipi
Taskilata gondarilan
B 2 _Sistems_giris (1) Ssassenad @ ¥ =]

imza Gglin daxil olan senadi Siz derkenar sahibi , icragilari ve malumat (igin géndarilocek saxsleri geyd ederak

derkanarin alave edilmasi Ugln géndara bilarsiniz

,“4 EGOV Imza Ggiin

SENED DOVRITYES] Gondaran / Struktur bolma

Aynur Ulubayova / Analytics and Implementation team
o Gonderilme tarixi
08.01.2021 14:46

¥ Daxil olanlar

4+ Xaric olanlar )
- (O Imza malumat (@ Darksnaricra (O Darkanar malumat
Z Yeniyazisma Interval Icra middati
30 18.02.2021 =
CQovlugum
= J Qeyri is giinlari nazara alinmasin
© Nozarot Darkanar
Xahis edirem mivafig gaydada baxasiniz -
] is novbalari (56 ]
Darkanar sahibi e
B Nomralenma
2 Elcin Sliyev X
Icragilar ra
Axdans
\
> @ Sinam MMC
(® Firuze Ajayeva X

4.1.4 Malumat liglin

Malumat Ggtin galan sanadlerle tanis olaraq basa catdira vae ya yenidan har hansi bir saxsa

malumat tgln gdndare bilarsiniz.
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= Yazismanin malumatlari

_ SISTEMI
Istifadaci Talimati

Nargiz ismayllova & W2

|4

Daxil olanlar

55

I

Xaric olanlar

N

Yeni yazisma

Nazarst

I5 novbaleri

Nomralanma

o ® O 0

Hesabat v

Mslumat Ggln

Gondaran / Struktur bolma

Elcin Mahmudov / SESDA layihs grupu
Gondarilma tarixi

06.01.2021 15.05

Gondaranin geydi

Qeyd

Qeyd
01024

Molumat tigiin gondar Bagla

Ssas malumatlar Capet Senadlsr

Miiraciatin tipi

Taskilat miracisti B

Daxilolma yolu
Cagn markazi

Yazigmanin nomrasi

15-1-2021-10

1_Qeydiyyat

gsassenad @ ¥ @

415 Bildiris ligin

icra olunan biitiin emaliyyatlarla bagh Siz bildirigler slde eds bilirsiniz. Yani, mes; senadi imza giin
gondearmisinizse hamin senad imza olunan kimi Size bununla bagh bildiris ve ya senadi icra tGgln
gondarmissinizse hemin sanadin icrasi ile bagli geydler galacekdir. Bildiriglarin galib galmamayini de
profilinizdan idare edas bilirasiniz yani, ehtiyac varsa aktivlesdire ve ya deaktiv eds bilarsiniz.

EGOV

SONGSD DOVRIYYSSI

-~
!

= Yazigmanin malumatlarn

Aynur Ulubayova 2 I3

o

¥ Daxil olanlar

=

Xaric olanlar

N

Yeni yazisma
Qoviugum

Nazarat

Is névbaleri

Bildiris tGgln

Gonderen / Struktur bélme

Parvana Ssadova / Program taminatinin yaradiimasi soba
Gondarilma tarixi

08.01.2021 10:20

Natica
Imzalanib

Némralsnma

[ BE SEOR |

Hesabat v

Ssas melumatlar Capet Sanadlar

“Yazigmanin statusu

Tesdiglenip B

feranin xarakteri
Imza malumat

Yazigmanin novu

Bayanat

EGOV

Mazmun

004

-

2020-11-02_154333

Yeni - Xaric olan senad

Ssassenad @ ¥ =]

Aynur Ulubayova 2
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5 Yeniyazisma

Sistemda har hansi yeni yazisma yaratmaq Ugln yeni yazima bdlmasina daxil olursunuz. Burada iki
secim yerlasdirilmisdir:

1. Yeni ( Daxili vo Togkilata gdndarilan)

2. Olagali ( Daxili ve Tagkilata gdndarilan)

511 Yeni

Yeni yazigsma bolmasinda Siz yeni Daxili va yeni Taskilata gdndarilan yazigmalari yarada bilarsiniz.
e Daxili

9ger yeni yazisma yaradirsinizsa, bu zaman yazismanin névi, yazismanin mdévzusunu,mazmunu
kimi melumatlari alave edirsiniz, hazirlamis oldugunuz senadi alave edirsiniz, aidiyyati Uzre
malumat,razilagdirmaya (paralel,ardicil da géndermak imkaniniz olacaqdir) ve ya birbasa tesdiga
gonderirsiniz.

— i -
EGOV = Yeni yazisma Aynur Ulubayova & W2

SONSD DOVRIYYSS

@® veni (O &Slagali
L 64]

¥ Daxil olanlar

4+ Xaric olanlar
Muracistin tipi

# Yeniyazisma

@® Daxili (O Teskilata gondarilan
B Qoviugum
© Nazarat Ssas melumatlar
m Is névbalari @ Yazigmanin novi

Akt -
® Nomralsnma vazismanin movzusu

Agentliyin faaliyyatina aid olmayan digar masalalar -
E Hesabat w

Mazmun

Agentliyin faaliyyatina dair

Senadler E d @

B 1_Qeydiyyat docx gsassanad @) @ W

9yar imza sec¢imini edirsinizse,Size névbati malumatlar agilir:

> Imza melumat (imza (igiin ve melumat iigiin gdénderilecek sexslerin siyahisi)
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‘&4 EGOV B  1_Qeydiyyatdocx osassanzd @) @ B
‘ SENSD DOVRIYYSSI
¥ Daxil olanlar ® Géndarilacak
1+ Xaric olaniar 2 AynurUlubayova @
# Yeniyazisma
. 4 Firuze Agayeva X
B Qoviugum
2% Nargiz ismayilova €3

@ Nozarst
] is névbalari @ % Parvans 9sadova X
@ Nomralanma
B Hesavat v icra malumatlar

(® imzamelumat (O Darkenaricra (O Derkenar melumat

Malumat tigiin 7’

» Darkanar icra (Darkenar sahibi ve icragilarin siyahisi)

v icra malumatlari
SGNSD DOVRIYYSSI
“ (O imza melumat (® Darkenaricra (O Darksnar malumat

Interval lora miiddai
¥ Daxil olanlar ® 30 18.02.2021 &
4+ Xaric olanlar Qeyri is gunlari nazars alinmasin

Darkanar
# Yeniyazisma Xahis ediram milvafiq gaydada baxasiniz -

Qovlugum .~ .

= . Derkanar sahibi ’
© Nazarst 3 Elgin Mahmudoy X
£ s novbeleri [ 56 ]

icragilar *
@ Nomralenma 5 ’
B Hesavat v Axtans

> @ Sinam MMC

Derka
@® Finze Agayeva Xahis ediram muvafig qaydada baxasiniz. . X

Mslumat Gglin ra

» Derkenar malumat (Darkanar sahibini ve malumat tc¢in gondarilacak saxslerin siyahisi)
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#  Daxil olanlar

Xaric olanlar

Yeni yazisma
Qoviugum
Nazarst

Is névbalari

Nomralenma

o e O e B N

Hesabat

EGOV
‘ SENSD DOVRIYYSSI

53]

0% Nargiz Ismayilova

|% Parvanz 9sadova X

Icra malumatlan

() Imza melumat () Darkanaricra (® Darkanar malumat

Darkanar sahibi /7

- Elgin Mahmudov *
Malumat dgln /7
Axtans
|

> a Sinam MMC
- Nargiz ismayilova X
Yazigmam yarat

imzalandigdan sonra sanad avtomatik yazismanin sahibi tersfinden (syer imza segilibsa)
secilmis olan derkenar sahibina gedacakdir. Darkenar sahibi 6z névbasinds senadi yazismanin
sahibinin secdiyi icragilara, icraya géndarmak imkanina sahib olur. Bu zaman icragilari deyismaya
ehtiyac varsa, digarlarini de sec¢e biler. Bu formada daxili senadin icra prosesi bas tutur

Toskilata gdndarilan

9ger Siz Yeni lakin teskilata gdndarilacek yazisma yaradirsinizsa ilk névbade géndarilacak
togkilatin adi segilir

EGOV

SONSD DOVRIYYES!

¥

t

m e I 0 B N

Daxil olanlar
Xaric olanlar
Yeni yazisma
Qoviugum
Nazarat

Is névbaleri
Nomralanma

Hesabat

163

® veni O Slagali

Muracistin tipi
(O Daxili (® Taskilata gGndarilan

Kateqoriya

Taskilat AHO -

AR Prezidentinin Administrasiyas ®
O Azerbaycan Respublikasimin Milli Maclisi @
[m} Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti ®
a Diger Sigorta @
Sshifs izrs 10 = 1-4 of 4
Taskilatlar
Tagkilat Catdinlma yolu Kima tinvanlanib Qosma sanadlar
AR Prezidentinin Administrasiyas: ESDS » B
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’
-
|

daha sonra eyni gqayda ile yazismanin névi,yazismanin mévzusu,mazmunu kimi malumatlari slave edirsiniz,
hazirlamis oldugunuz senadi ve yazismanin icra malumatlarini slave edirsiniz, aidiyyati Uzra razilasdirmaya va
ya birbasa tesdiga gonderirsiniz.

s/ Qeydiyyal.doc =
24| EGOV B 1 _Qeydiyyatoocx susrd @ @ B
‘ SBNSD DOVRIYYSS
¥ Daxil olantar [ 63 Génderilacak
*  Xaric olaniar & Aynur Ulubayova @
# Yeniyazisma
. % Firuzs Adayeva o X
BB Qoviugum
428 Nargiz Ismayiiova 3
¢ Nazarst
™ is novbalari @ [ Parvana 8sadova X
B Nomrslenma
H Hesabat ~

icra melumatlari

Malumat Ggln rd

2 Nargiz ismayilova X

Yazigman yarat

512 Olagpli

Bu bdlmada,Siz Slagali (har hansi movecud senadle slagadar sorgu xarakterli) Daxili ve Teskilata
gondarilan yazisma yarada bilarsiniz. llk névbads s6zU geden yazisma siyahidan segilir:

W
SONSD DOVRIYYSS O Yeni @ &lagali
Yazismani segin
¥ Daxil olanlar ®
Yazismanin namrasi Movzu Muracistin tipi = Yazismanin stat..= Toskilat Vatandas
4+ Xaric olanlar
Yazigmanin némrasi Yazigmanin movzusu Miiraciatin tipi Yazigmamin statusu
# Yeniyazisma
Sehifs iizrs 10 + 0-00f 0
BB Qoviugum
& Nozarst

daha sonra muracistin tipi segilir
daxili yazismadirsa

o Daxili segimi edilir:
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Vi = Yeniyazisma Aynur Ulubsyova 2 2
EGOV yazis . yova 2
‘ S@NSD DOVRIYYSSI
O Yeni ® 8lagsli
¥ Daxil olanlar ® a
4+ Xaric claniar B 15-0-000001-2020 [ ]
# Yeniyazisma
B Coviugum Muracistin tipi
@® Daxili (O Taskilata-Vatandasgla bagll () Vetandasa gondarilan () Tagkilata-Vatandaga géndarilan
@ Nazarst
[ is novbalari [ 56 ]
Ssas mslumatlar
B Nomralanms
Yazigmanin novi
Akt -
B Hesabat v
Yazigmanin movzusu
Agentliyin fealiyystine aid clmayan digsr masslalar -
Mazmun
Agentliyin fealiyystina dair
Sanadlar BE 4 &

Yazigmanin ndvu,yazigsmanin mdvzusu,yazismanin alt mévzusu ve mazmunu kimi malumatlari slave edirsiniz,
hazirlamis oldugunuz senadi,icra malumatlarini elave edirsiniz, aidiyyati Gzra razilagdirmaya ve ya birbasa
imzaya gondarirsiniz.

Toaskilata vetandagla baglidirsa

o Tagkilata-Vatendasla bagh segimi edilir:

‘!:‘ EGOV B 15-0-000001-2020 ]
(] S&NaD DOVRIYYSSi - - 0
*  Daxil clanlar ®

Muraciatin tipi
4+ Xaric olanlar
Daxili Taskilata-Vatandasla bagl Vatandasa gdndarilan Taskilata-Vatandasa gdondarilan
3 3! g a9 3 3349

Z Yeniyazisma Taskilatlan secin

B Qoviugum Taskilat pxtans .
Banklar
Is névbaleri [m] AR Prezidentir (o]
m ® @ Dovlet Komitsleri
B Nomralenma O Azerbayean Resp! gy s Al Tahsil Misssisaleri ©
O Azerbaycan Respubl Fondlar ©
B Hesabat ~
(] Dige lctimai taskilatiar - ®

Sshifz dzre 10 = 1-40f 4

Taskilat (ve ya bir nega da ola bilar) segilir.
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EGOV

W
- 0 :
] SeNsD DOVRIYYSSI

Muracistin tipi

(O Daxili ® Teskilata-Vatandasla bagll (O Vstendasa gonderilen () Teskilata-Vetendasa gondarilen
¥
¥ Daxil olanlar @ Kaleqoriya
Taskilat AHO -
4 Xaric olanlar
# Yeniyazisma
AR Prezidentinin Administrasiyas| ©
B Qoviugum
Azarbaycan Respublikasinin Milli Maclisi (o]
© Nozaral O Azzrbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti ©
) is novbalari [ 56 ] o Diger Sigorta ®
B Nomralenma Sshifsizrs 10 = 1-4 of 4
B Hesabal v Teskilatlar
. . Qogma
Tagkilat Catdinlma yolu Kima unvanlanib sanadlar
AR Prezidentinin Administrasiyasi ESDS » i
. - . Tes y
Azarbaycan Respublikasimin Milli Maclisi ESDS Document X @J » B

Yazigmanin ndvu,yazigsmanin mévzusu ve mazmunu kimi malumatlar elave edirsiniz, hazirlamis oldugunuz
sanadi,icra malumatlarini alave edirsiniz, aidiyyati Uzra razilasdirmaya ve ya birbasa imzaya gondaerirsiniz.

e Vatondasa gondarilan

Olagali yazismanizi se¢diyinizdan vatendasin adi avtimatik olaraq sistem tersfinden misyyan edilir.

Siz yalniz ¢atdirilma yolunu segirsiniz:

-~
!

= Yeniyazigma

EGOV

SONGSD DOVRIYYOSI

() Yeni ® Slagali

Aynur Ulubayova 2 B

Poct

Ssas malumatlar

‘Yazismanin novi

Akt

¥ Daxil olaniar (63
#  Xaric olanlar B 15-0-000001-2020 [ ]
/" Yeniyazisma
B Qoviugum Muracistin tipi

(O Daxili (O Tsskilata-Vatandasla bagl (® Vatandasa gondarilen (O Taskilata-Vatandasa gondarilan
@ Nozarat

Vatondas
(™ is novbslari @ Vetendaslar

Vatandas Catdinlma yolu
@ Nomralonma
Esmira Allahverdiyeva ot

B Hesabat -

Telegram
Faks

Elektron pogt

Yazigsmanin ndvil,yazismanin mdvzusu ve mazmunu kimi malumatlar slave edirsiniz, hazirlamis oldugunuz
sanadi,icra malumatlarini alave edirsiniz, aidiyyati Uzra razilagsdirmaya ve ya birbasa imzaya gondarirsiniz.

o Tagkilata —Vatandasa gdndarilon
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Slagali yazismanizi se¢diyinizdan vatendasin adi avtimatik olaraq sistem tersfinden muisyyan edilir.

Siz yalniz tegkilatin adini segirsiniz.

EGOV
‘ SENSD DOVRIYYSSI

O Yeni ® &lagsli

¥ Daxil olanlar (3] B 15-0-000001-2020 [ ]
X Xaric olanlar
/" Yeniyazisma Muracistin tipi
B Coviugum (O Daxii () Teskilata-vetandagla bagh (O Vatsndasa gonderilan (& Taskilata-Vatendasa gondarilan
Taskilatlan secin
& Nozarst R
: Teskilal fucans
[ is novbaleri [ 56 ] i R
. TagH
@ Nomrslanma Banklar
0-0of0
B tesabat . Doviat Komitslari ’

Elm va Ali Tehsil Musssisalari
Vatandaslar

Vatandag Catdinima yolu Fonglar
© ictimai teskilatlar |
Esmira Allahwerdi Catdinima yolu
smira Allahverdiyeva Poct -

Yazigmanin ndvu,yazigsmanin mévzusu ve mazmunu kimi malumatlar elave edirsiniz, hazirlamis oldugunuz
sanadi,icra malumatlarini alave edirsiniz, aidiyyati Uzra razilasdirmaya ve ya birbasa imzaya gonderirsiniz.

Olageli yazismanizi secdiyinizdan vetandasin adi avtimatik olaraq sistem tarafinden muayyan edilir.
Siz yalniz tegkilatin adini segirsiniz.
Yazisma yaradarkan sistems iki formada sanad slave eds bilarsiniz.
1. ®vvelcedan hazirladiginiz fayli idxal etmakle

2. Sistemda hazir sablonlardan istifade etmakle

X  Sablen

Sablon
Blank arize amak taza mazuniyyat - bir neca is ili -

Vazifa

Ad ve Soyadi
2mak mazuniyysti

Y Struktur boimanin ad:
yaninda Vatendaglara Xidmet ve Sosial

uzro Dovlet Ag
Vazifs canab Ad va Soyadi
Struktur bolmanin adi Vazifenin adi
adi va soyadi

Vazifenin adi

srizo Sk e e

Yazib sizdan xanis ediram ki, XX XX XXOCK il tarixindan XX XX XXX il tarixinadak olan is

ili gtn manim Gun sayi gun (tsquim guna) muddsating va XX XX XXXX il tarixindsn

XX XX XXXX il tarixinedsk olan ig ili iglin menim Giin sayi giin (teqvim giind) middatina lgii1 m
XX XX XXXX il tarixinden smek mazuniyystine cixmagima icaze verasiniz.

Baslangic taric
Tarix: XX XX XXXX Imza:

Qeyd: is il 1 (]
Son tarix

Ginsayi 1

0

Is ili 2
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Sistemde olan hazir Sablonlardan istifade ederkan Siz aidiyyati yazismanin névini segirsiniz.
Acilan hazir sablonda sadacs olaraq aidiyyati bélmaleri slave edirsiniz . Yaratdiginiz yazismaya aid diger
malumatlari da sistema alave etdikdan sonra yazismani basa ¢atdirirsiniz. Belalikle Siz hazir sablonlardan
istifade edarek yeni yazisma yaratmis olursunuz.

6 Nomraloanma

Némralenma bdlmasinds Siz taskilatdan xaric olan (aidiyyat teskilata gedacek) buttin sanadlari gore bilarsiniz.

Belaliklo Tagkilatdan Xaric olacaq (imzalanmis) butin senadlerin ¢ixis ndmrasi bu bélma vasitssile hayata

kegirilir:
(Y4 = Nodmralanma Aynur Ulubsyova 2 B
24| Ecov y yova 2
‘ SEBNSD DOVRIYYSS
Némrelenme
¥ Daxil olanlar ®
Te a 5
1 Xaric olanlar ::::I Miiraciatin tipi Imzalayan Qeydiyyat edon
/' Yeniyazisma El Pervane Ssedova  08.01.202110:20  Elgin Mahmudov SESDA layihe qrupu Bayanat
. E:i Daxili yazigma Pervana Osadova  08.01.202110:04 Kazim Memmadli  Program taminatinin yaradilmasi sobe  Parvana Ssadova Akt
B Qoviugum
éni Parvana Osadova  08.01.202110:02 Kazim Mammadlii  Program tsminatinin yaradilmasi soba Mzktub
@ Nozarst
éni Parvana Osadova  08.01.202110:02  Firuza Agayeva Analytics and implementation team Akt
(™ is névbaleri @ o
El Taskilata géndarilen Parvana Osadova  08.01.2021 09:54  Sonay Rezai Vishid  Program taminatinin yaradilmasi soba Akt
® Nomrolonme Eai Tagkilata-Vstandasla bagl Elgin Sliyev 04.01202116:31 Elxan Qadirov Back-end team Akt
E Hesabat e ;ai Daxili yazigma Parvana Osadova  30.12.2020 09:48 Sonay Rezai Vishid  Program taminatinin yaradilmasi séba oamr
%ai Teskilata gonderilen Sonay Rezai Vehid 26.12.2020 18:39  Kazim Memmadli  Program teminatinin yaradilmas: gobs Maruze
%ai Daxdli yazigma Pervana Osedova  21.12.2020 15:44  Nergiz Qadimova Analytics and Implementation team Akt
’:i Tagkilata-Vatendasla bagh  AynurUlubsyova  21.12.2020 15:34  Nargiz Qadimova Analytics and Implementation team Akt
Sohifstizrs 10 = 1-10 of 33 >

Belslikle senadi agib avvalce tanis oluruqg,diizslis teleb olunarsa misyyen diizsliglar etmak hiiququmuz var.
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I

o o B N~

EGOV

SONED DOVRIYYSSI

Daxil olanlar (1]

Xaric olanlar

Yeni sanad 2%
Qovlugum

Nazarst

Is nbvbalari

Analitika v

Noemralanma

Tasdiq edan

Parvans Osadova

Tasdiglanma tarix

06.08.2020 14.04

Strukdur bélma
Program taminatinin
yaradilmasi stba

Yazismanin sahibi

Parvans Ssadova

Taskilat
Azarbaycan Respublikasinin

Prezidentl yaninda Vatandaslara
Xidmet ve Sosial innovasiyalar

uzra Doviat Agentliyi

imza Yasinzada

Cavab vs slagsli senadler

Malumat yoxdur

Eyni ve takrar miracistler

Malumat yoxdur

Qabul et dilymasi vasitasi ile senadi gabul edib,némralemak imkani slds edirik:

rd

g

+

N

m e a Qo =B

24| Ecov

SSNSD DOVRIYYSSI

= Yazismanin malumatlar

Aynur Ulubeyova 2 B

Daxil olanlar ®

Xaric olanlar
Yeni yazisma
Qoviugum

Nazarat

is navbalari @

Némra verilmasi Gglin

Gondaran / Struktur bélma

Parvans &sadova / Program teminatinin yaradilmasi sobs

Gonderilma tarixi
08.01.2021 10:02

Qeyd

0/1024

m Osassizdir Bagla

Nomralenma

Hesabat ~

Ssas malumatlar Capet

azigmanin statusu

Tasdiglanib

leranin xarakteri
Imza malumat

Yazigmanin novu

Makiub

Senadler

anze

5c513a20-a965-4ed7-8790-8afbb13c855¢

v @

Bsassaned @ ¥ 8

Burada Xaric olan senads ¢ixig némrasi goymaq tU¢lin Némrs al diymasindan istifads edirik.
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MBvzumuz “Elektron San yas| m 2 aparilan ydiyyal
Vi Yazigmanin sahibi / Struktur bolmsa amaliyyatidir.
I!-_ EGOV Firuza Agayeva / Analytics and - P X . I I
‘ SSNSD DOVRIYYSS implementation team Qeydiyyat prosesi sistemin ilkin proseslarindan biri hesab olunur. Taskilata daxil olan

biitdin mracistiar (daxil olma yollarindan asili oimayaraq) teskilatda geydiyyat olunur. Bu
zaman kafii7 sanadlar skan olunur va sistema alava edilic. ilkin olaran biitiin aevdivvat

¥ Daxil olanlar ®

4+ Xaric olanlar Cavab ve slagali sanadlar Eyni va takrar mlracistlar
IMalumat yoxdur
/' Yeniyazisma Axtars
I Qoviugum > 15-1-000011-2020
@ Nozarat
B3 s novbsleri (56 ] Tarixgs
B Nomrslsnma Tapgingin magsadi Darkanar Tapgngin naticasi Baga gatma tarixi
B Parvana Ssadova Aynur Ulubayova Nomrslandi 08.01.2021 10:02 08.01.202117:25 08.01.202117:25
B Hesabat v
g Aynur Ulubsyova Nargiz Ismayilova  Paralel 03.12.2020 14:25
;ﬁh Aynur Ulubsyova Parvans Ssadova Imzalanib 03.12.2020 14:25 08.01.2021 10:02 08.01.2021 10:02
'.!?“ Firuzs Agayeva Aynur Ulubayova Ardicil Raziliq verilib 03.12.2020 13:47 03.12.2020 14:25 03.12.2020 13:49

Sahifs izrs 50 = 1-40fd

Sanadin némralenmasinden amin olmagq {gun tarixgeys nazar yetirs bilarik. Hal hazirda tarixgadan goriinir ki,senad némra
aldi ve idiyyati teskilata malumat Ggiin gdndarildi.

Oyar har hansi bir sebabdan senadin aidiyyati teskilata getmasi garekmirse o zaman Qeyd xanasinda geydimizi
apararaq 9sassizdir diymasindan istifads edirik.

’.“ EGOV Yazismanin malumatlar Aynur Ulubsyova 2 B

SENSD DOVRIYYSSI

Némra verilmasi Ggln
¥ Davil olanlar ® ¢
Gondaran / Struktur bolma

#+  Xaric olanlar Parvans ©sadova / Program taminatinin yaradilmasi sdba
Gondarilma tarixi
/' Yeniyazisma 08.01.2021 10:02
. Qeyd
B8 Qoviugum Gondarilmasin.|
1411024
@ Nozarst -
Osassizd Bagla
1t nootn o [2m] J
B Nomralsnma
Bl Hesabat » Ssas malumatlar Capet Sanadiar v ©
Yazigmanin statusu
Tasdiglenib E arize Ssassensd @ ¥ 8
leranin xarakteri
Imza malumat

ab258d54-baf5-48ec-94c9-b6448e6d8dbe

Yazigmanin ndvi

Makiub
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Toeskilatlarda sanadlerin ndomralenmasi agagidaki gaydalar ile aparilir:

Muraciatin Yazismanin Yazismanin Sira

Muracistin tipi tipi Indeks novu novl Indeks | Némralanma | némrasi
Qeydiyyat

Taskilat mUracietlori 0 | zamani 11

Veatandas-Tagkilat

mdiraciatlori,Votendas Qeydiyyat

maraciati 0 | zamani 7

Taskilata-Vetendasa

goénderilan, Teskilata

- Vetendasla bagli,

Toskilata gondarilan, Tosdiq

Vetoendasa zamani

g6ndarilen 0 | nédmralanir 4
Tasdiq
zamani

Daxili yazisma 0 | némralenir 9
Tasdiq
zamani

Daxili yazisma OMR 1 | némralenir 1
Tasdiq
zamani

Daxili yazigma QBRAR 2 | nédmralanir 1
Tasdiq
zamani

Daxili yazigma SORONCAM 3 | némralanir 1
Tasdiq
zamani

Daxili yazigma PROTOKOL 4 | némralanir 1
Tasdiq
zamani

Daxili yazisma FORMAN 5 | némralanir 1
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Tasdiq
zamani
Daxili yazisma 3 QANUN 6 | némralanir 1

Tasdiq
zamani
Daxili yazigma 3 AKT 7 | némralanir 9

. Tasdiq
TODBIRLOR zamani
Daxili yazisma 3 PLANI 8 | nédmralenir 1

Tasdiq
zamani
Daxili yazigma 3 BOYANAT 11 | némralanir 1

7 Aidiyyati uzra gondarilma

Bu bdlma ise taskilata SESDA sistemi vasitasile daxil olan senadlardan danisilacagq.

Taskilata daxil olan butiin senadlar is ndvbalerina diisur,ham sistem vasitasila daxil olanlar hamds yuxarida sadaladimiz kimi
skan vasitasile daxil olan senadler. Buradan tapsirig muvafiq geydiyyatciya géndarilir.

W/ = lg névbaleri Aynur Ulubeyova & W3
24| EGOV 3 v yova a
() SENSD DOVRIYYES
¥ Daxil olanlar ® Is ndvbalari B
4+  Xaric olanlar Daxiloima yolu Daxilolma tarixi <l Tapgingmn magsadi Gondarilma tarixi
,. Yeni yazisma 2 test1 08.01.2021 09:48 Parvans Ssadova Qeydiyyat Gclin 08.01.2021 09:49 Parvana Ssadova k™ Lo |
@ aynur ulubay 07.012021 13:01 Qeydiyyat dciin s oN |
B Qoviugum @ aynur.ulubay... 07.01.2021 13:01 Qeydiyyat tgin n @i
@ Nezarot @ kazim mamm 07.012021 10:08 Qeydiyyat Gigtin 2 IoN |
z Slagali 06.01.2021 11:45 Nargiz Qadimova Qeydiyyat Ggin 06.01.2021 11:46 Nargiz Qadimova (O |
(™ is novbalari @ _
@ nargiz.ismayil.. 06.01.2021 11:45 Qeydiyyat iiin 2 IoN |
B Nomrolenma @ nargiz ismayil 06.01.2021 11:45 Qeydiyyat igiin 2 @i
E ariza2 06.01.2021 10:16 Kazim Mammadli Qeydiyyat Ggin 06.01.2021 10:16 Kazim Mammadli (oW |
B Hesabat v
@ aynur.ulubay 05.01.2021 17:56 Aynur Ulubsyova Qeydiyyat Gelin 05.01.2021 17:57 Aynur Ulubsyova (ol |
@ kazirm.manm... 05.01.2021 16:52 Qeydiyyat dgin 2 oW |
Sehifs tzrs 10 = 1-10 of 87 >

Qeydiyyatcl Daxil olanlar bélmasinden senadi Qabul edib agir:

SINAM_SESDA_10-15 Workflow User manual_v001l.doc Sah.60/64



SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

SINAM SISTEMI

IT's our business Ist|fad99| Te“mah
/ = Yazismanin malumatlan Nigar Verdiyeva & W3

EGOV s gar Verdiyeva &

] SENSD DOVRIYYSSI
Muracist hagginda mslumat ~

¥ Daxil olanlar o Senadler v @

otandas
* Xaric olanlar ; B SINAM_MINFIN_SESDA_1 @e BB
# Yenisenad v - R
afa96b7b-cfb1-48ef-a464... 1/4 G LA ]

B Qoviugum

@ Nozarat Daxiloima yolu G SINAM R
ESDS - o

(™ Is novbalari
VIGir nas - " -

2 Analitika v
Yazismanin mévzusu
Agentliyin faaliyystine aid olmayan digsr masslalar - ——

Tasolo Enikewm TR Eoiman

Daxilolma tarixi e [
06.08.2020 14:50 e —— +
15 ) I
16.08.202 . .

Sakilden da gorduyimuz kimi sistem vasitasile daxil olmus sanadlerin atributlari artiq sistema oturub ve onlarin bazilsrini
redakte etmak mimekun deyil.

Eyni gayda ile senadin qeydiyyatini aparib,muvafiq tedbirleri goririk.

8 Nozarat

Bu bdlmadas Siz sistemdas olan buitlin senadlari (har istifadaginin 6ztinln salahiyyati olan sanadler)
asagidaki filtrlor vasitasile axtarib nazarat eds bilarsiniz.

e Miuracistin tipi

Yazigsmanin némrasi
e Yazismanin movzusu
e Yazismanin névu

¢ Yazismanin alt névi
e Yazismanin statusu

e Daxil olma yolu

e Imzalayan

e Yazismanin sahibi

e  Struktur bolma
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istifadacilerin daha deqiq axtaris apara bilmasi igiin sistemds metna gére axtraris imkani da vardir ki, bu
da istifadagilars axtarigi senadlarin har hansi elementi va ya elementlari essasinda daha daqiq axtaris aparmaga
imkan verir. Axtarigda tayin edilmis elementlari konfiqurasiya etmak ve musterinin sanadlerine xas olan yeni
elementlar de axtaris imkanlarina slava oluna bilir ki, bu da istifadegilers daha asan ve daha daqiq sakilde axtaris
aparmaga imkan yaradir. Axtaris zamani Matna gora axtarig damasina daxil etdiyiniz s6zle bagh senadlarin
bitiin elementlerine ve hamginin matnine asasen axtaris aparmaga imkan verir. Sistem hamginin
axtaris naticalarini istifadaginin axtarisina uygunlugu asasinda intellektual sakilde siralayir. Bundan

icraci

icragi struktur bdime

Kima Unvanlanib

Yazismanin geydi

Mazmun

Matna gore axtaris

Daxil olan senadin némrasi
Daxil olan senadi imzalayan
Daxil olan senadin icragisi
Daxil olan senadin tarixi — Baslangic
Daxil olan senadin tarixi — Son
Daxilolma tarixi — Baglangic
Daxilolma tarixi — Son
imzalanma tarixi — Baslangic
imzalanma tarixi — Son

icra miiddeti — Baslangic

icra miiddati —Son

Vetendas

Toskilat

Nozarst

Gonderon toskilatin nazarsti

_ SISTEMI
Istifadaci Talimati

SINAM ELEKTRON S&N8D DOVRIYY8Si VB ARXIV

alava icranizda olan bitlin senadlers statuslarina géra nazarst etmak imkanina da malik olursunuz.
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‘.l’/ s ]
© SINAM ' '
1~/ SISTEMI
IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI
Vi = Nazarst Aynur Ulubayova 2 W2
Aa| EGOV y yova 2
(] SENSD DOVRIYYSSI
Yazismanin statusu ~  Daxilolma tarixi-Baslangic =
Nazarst X
*  Daxil olanlar [63]
Daxilolma yolu ~  Daxiloima tarixi-Son =
¥ Xaric olanlar Yazigmanin . Yazigmanin -l
~ - Yazigmanin movzusu - P N L .
nomrasi nowii imzalayan imzalanma tarixi-Baglangic ]
2 Yeniyazisma
15-1-2021-10 Agentliyin faaliyyst Akt Taskilat mirac - ibi i i
= Qoviugum . azismanin sahibi Imzalanma tarixi-Son E
Q® a0 Agentlyin faaliyyat... Akt Vatendas mira
@ Nozarst . 15-K-1-2021-4 Agentiyin fealiyyat... Akt Valendag-Teskilatr Strukiur balma lcra muddati-Baslangic ]
B s novbelor © @ 510000852020 Dsftanana Akt Teskilat mirrac
¥ icraci lera middsti-Son |
@ 1510000812020 Dsftsrcana Akt Taskilat miirac
B Nomrslenma S ,
. 15-A-000110-2020  Ganclik va idman mas. Akt Vatandas mira icrac! struktur baims Taskilat
B Hesabat - @ 1540001082020 Gonclikveidmanmss. Akt Vatendas mira
. 15-K-000103-2020 Agentliyin faaliyyst... Akt Vetendas-Taskilatr Kima unvanlanio Vatendas
. Daftarana Akt Vatandas-Taskilat r Nazarat
v i . - -
@ 150001002020 Doviat quilugu va ka Akt Vstendag mara 22 $manin geydi Hamis:
A Gondsren teskilatin nazarst
Mazmun —Hamisi— -
Matna gdrs axtans
9 Qoviugum
Qovlugum bolumundas siz qovlugunuza idxal etdiyiniz ve saxladiginiz batin senadlari gore
bilarsiniz.
£ = Qoviugum Aynur Ulubsyova & W
2] Ecov g y yova 2
‘ SSNSD DOVRIYYSSI
Senadler
*  paxil olanlar [63]
4+ Xaric olaniar
. Fayl secin ve ya buraya yerlasdirin.
# Yeniyazisma
B Qoviugum
1_Qeydiyyat.docx —
© nNezaret B 0201647 u
™ is novbalari @
B Nomralenma
B Hesabat v

Fayl secin xUsusiyystinda fayli ve ya govlugun butin kontentini repozitariden idxal eds bilarsiniz.
Bunun Ugun Idxal duymasini sixaraq, idxal olunacaq fayli tayin ederak yuklayirsiniz. Burada Siz idxal
etdiyiniz fayllar aidiyyati secim vasitasile ham da sila bilarsiniz.
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IT's our business Ist|fad99| TG|ImatI
EGOV = Qovlugum Aynur Ulubayova & B
(] S8N3D DOVRIYYSSI
Sanadler
¥ Daxil olanlar @

Xaric olanlar

Fayl secin ve ya buraya yerlasgdirin.

Z Yeniyazisma
BB Qoviugum

SINAM_ESD_10_11_Change request{Numbering)_v001.doc
© Nozarat B ooz
[ is novbaleri (56 ] gy 2Sitemo g (1) docx =

08.01.2021 1738 u
B Nomrslsnma

B 1_Qeydiyyat docx -
E 08.01.2021 16:47 u
Hesabat v
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